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GUIA GENERAL DE ESTUDIO DE LA ASIGNATURA

1. DATOS GENERALES DE LA ASIGNATURA

Carrera Administracion Nombre asignatura | Métodos Contables
Modalidad Presencial Caiipo - ae N/A
Formacion
o Unidad de B
Jornada Matutina/Nocturna/Vespertina | Organizacion Profesional
Curricular
Periodo académico Primero C?dlg“ de I ADM104
| asignatura
- : :
Distribucién de horas en las actividades de aprendizaje . T.otal e bgrua fe 192
la agignatura
_[ N° de horas Aprendizaje Practico
' Experimental o
N° de horas Docencia | 64 e Piu(::';r?oor;?)s 48
En contacto con 32 s S 48
docente
| 1
2. PRERREQUISITOS Y CORREQUISITOS
Prerrequisitos de la asignatura Prerrequisitos de la asignatura
Asignatura A:;?‘:a Asignatura Asignatura

3. DESCRIPCION DE LA ASIGNATURA

La asignatura de Métodos Contables proporciona a los estudiantes una comprension profunda de los principios,
normativas y procedimientos esenciales en el ambito contable. A lo largo del semestre, los estudiantes adquiriran
habilidades practicas para registrar, clasificar y analizar transacciones financicras, asi como para preparar cstados
financieros precisos y conformes a las normativas contables vigentes. Se abordan temas como la elaboracion de balances,
la aplicacion de principios contables generalmente aceptados, la valoracion de activos y pasivos, y la interpretacion de
informacion financiera. Ademas. se exploran las implicaciones éticas y legales asociadas con la contabilidad, brindando
a los estudiantes una perspectiva integral que les permite desarrollar competencias solidas para enfrentar los desafios del
entorno empresarial desde una perspectiva contable.

4. OBJETIVO GENERAL

Dotar a los estudiantes de los conocimientos tedricos y habilidades practicas necesarios para comprender, aplicar y
analizar los principios contables que rigen el registro y la presentacion de la informacién financiera, asi como formar
profesionales capaces de contribuir al proceso de toma de decisiones empresariales mediante la generacion de informacion
financiera confiable y relevante.

5. CONTRIBUCION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DE LA ASIGNATURA AL PERFIL DE
EGRESO DE LA CARRERA

secretaria.general@itstena.edu.ec
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Resultados de aprendizaje de la asignatura Resultados de aprendizaje del perfil et e
de egreso de la carrera (alta — media — baja)
Comprende la informacion basica de la Aplica los conocimientos
Contabilidad, la naturaleza de las cuentas adquiridos durante su formacion Alta
contables y su correcto uso. profesional, a fin de que la
administracién sea organizada,
Analiza e interpreta las transacciones sistematica y planificada de
comerciales que realiza una empresa, registra y acuerdo a los miveles de
procesa la informacion en los libros de crecimiento de la empresa.
contabilidad. Gestiona de forma adecuada la Media
informacion de la empresa
Comprende las formas de control interno y utilizando herramientas TIC's para
registro de cuentas contables especiales. un buen desempeiio profesional.
e Aplica los conocimientos
e Identifica los elementos nccesarios para la contables adquiridos durante su Alta
elaboracion de los Estados Financieros. formacién con el objetivo de
elaborar, interpretar, analizar
estados financieros de empresas:
micro, pequeiias, medianas y
grandes, y organizaciones.

6. CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA
(DISTRIBUCION DE CONTENIDOS POR SEMANA, FECHA Y HORAS)

UNIDAD 1: EL COMERCIO, LA EMPRESA Y LA CONTABILIDAD
1. 1. El Comercio, su historia e importancia

1.2. La Empresa y su clasificacion, enfocado al medio ambiente

1.3. La Contabilidad

1.4. Principios de Contabilidad

1.5. La Cuenta Contable

UNIDAD 2: EL PROCESO Y ELEMENTO DE UN SISTEMA CONTABLE
2.1. Los Componentes patrimoniales y su reconocimiento

2.3. Las variaciones patrimoniales

2 4 Los Resultados: concepto y reconocimiento de los ingresos y gastos, pérdidas y ganancias
2.5. El Plan General de Cuentas

2.6. El proceso contable

2.7. Documentacion fuente

2.8. Apertura de libros — Estado de Situacion Inicial

2.9. Normalizacion de operaciones - Diario General

2. 10. Mayor General

2.11. Balance de Comprobacion

UNIDAD 3: TRATAMIENTO ESPECIAL DE CUENTAS
3.1. Arqueo de Caja

3.2. Conciliacion Bancaria

3.3 Inventarios

| 3.4. Cuentas y Documentos por Cobrar

secretaria.general@itstena.edu.ec
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3.5. Activos Fijos

UNIDAD 4: CIERRE DE UN PROCESO CONTABLE

4.1. Ajustes Contables
4.2, Cierre de Libros
43. Estados Financieros

7. ESTRATEGIAS METODOLOGICAS Y RECURSOS DIDACTICOS

ESTRATEGIAS
METODOLOGICAS

HABILIDADES
BLANDAS

FINALIDAD

Activas para la ensefianza y

aprendizaje

Valores vinculados a la
autonomia del
confianza,
autocritica,

honestidad,

integridad °

sujeto: | ®
critica y|®

Generar confianza/ Promover el pensamiento critico.
Permite a los estudiantes cumplir un rol activo dentro
de su formacion.

Construye una sociedad participante.

Valores elementales de|®

convivencia y civilidad:

Promover un ambiente de colaboracion/ frabajo en
equipo/ Saber escuchar/Promover el pensamiento
critico/ fomentar el liderazgo/ adaptabilidad.

Aprendizaje y trabajo critica y  autocritica, fane . _
P e tolerancia, empatia, | ® Mantener una comunicacion abierta con el equipo/
£ respeto, justicia, lealtad, tolerancia a los errores, aceptar y aprender de las
paciencia criticas.
e Fomentar el sentido de pertenencia
Valores vinculados a Ila|® Facilitar la asimilacion del contenido por parte del
autonomia del sujeto: estudiante/ Plantear preguntas para promover la
Aprendizaje individual responsabilidad, comunicacion efectiva /Promover ¢l pensamiento
honestidad,  integridad, critico
efectividad, autonomia e Lectura comprensiva para fijar contenidos/ Promover
el pensamiento critico
RECURSOS DIDACTICOS
MATERIALES Material impreso: libros, folletos, fotocopias, perifidfcm, elc.
CONVENCIONALES Tableros diddcticos: pizarra -'
MATERIALES Imdgenes fijas proyectables (fotos): diapositivas y fotografias. ]
AUDIOVISUALES

Materiales audiovisuales (video): peliculas y videos

NUEVAS TECNOLOGIAS

Programas informdticos: procesador de palabras, hojas de cdlculo, presentaciones,

Servicios telemdticos: paginas web, plataforma EVA, correo electrénico, chats
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8. BIBLIOGRAFiA:
Bibliografia Basica de la Asignatura:

Fisic Digital

Hargadon Bemnard J. Jr., Manera, Armando (1991). Principios de contabilidad. Colombia:
Editorial norma S.A. ISBN: 958-04-1147-6, Niumero de inventario en biblioteca: ISTT-| X
ADM-0112

Orozco. José (1997). Contabilidad general Teoria y practicas Aplicada a la legislacion
nacional. Ecuador. Emanuel Editores. ISBN: S/N Niimero de inventario en biblioteca: ISTT-
ADM-0191 X
Pallerola Joan. (2013). Contabilidad Basica Contabilidad y finanzas. Colombia Xpress Estudio
Grafico y Digital S.A ISBN: 978-958-762-070-2, Naimero de inventario en biblioteca: 978-
958-778-213-4

Zapata, Pedro (2021). Contabilidad General Con base en las normas internacionales. Colombia.
Alfaomega ISBN: 978-778-668-2, Niimero de inventario en biblioteca: ISTT-ADM-0129

Bibliografia de consulta de la Asignatura: i Digital

Bernard J., Minera, A. (1991). Principios de contabilidad. Colombia: Editorial norma S.A. X
ISBN: 958-04-1147-6, Numero de inventario en biblioteca: ISTT-ADM-0112.

Orozco, J. (1997). Contabilidad General Teoria y practicas Aplicada a la legislacidn nacional.
Ecuador. Emanuel Editores. ISBN: S/N Nitmero de inventario en biblioteca: ISTT-ADM-| x
0191
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DESCRIPTIVA DE LAS COMPETENCIAS DE LA GUiA DE METODOS
CONTABLES

Los modelos educativos modernos han cambiado el centro de atencion hacia los estudiantes.
El docente en este esquema es un facilitador del conocimiento responsable de guiar y
estimular los aprendizajes aplicando metodologias innovadoras. Bajo esta optica se
desarrolla la guia didactica Métodos Contables, la cual serd una herramienta adicional en el
proceso ensefianza aprendizaje.

El presente documento servira para hacer un breve recorrido por los principales elementos
que estructuran ¢l proceso contable, con el objetivo de brindar una visién que sirva para la
toma de decisiones econdmicas y financieras, que pudicran enriquecer las actividades de
instructores y aprendices, en la busqueda de metas cuantificables utiles a los actores.

La sistematizacion del proceso contable tiene por objetivo ofrecer informacion numérica de
lo que esta sucediendo en la realidad economica de una empresa: reflejar su patrimonio,
presentar los resultados alcanzados, demostrar la gestion realizada y justificarla, son varios
de los aspectos que se desprenden de esta informacion, por tanto, la misma sera relevante y
representa razonablemente la realidad de las organizaciones.

Consecuentemente, la contabilidad general de una empresa reviste gran importancia
implicando el control de todas sus operaciones diarias: compra, venta, gastos, inversiones,
ete. Por tanto, es el eje de la informacién financiera para todo su negocio.

Desde la configuracion flexible del plan de cuentas, el procesamiento inteligente de
transacciones y la adecuada estructuracion de los estados financieros permite general
informacion como base de insumo para indicadores de gestion.

En resumen, la Contabilidad es una técnica en constante cambio, basada en conocimientos
razonados y logicos que tienen como objetivo fundamental, registrar y sintetizar las
operaciones financieras de una entidad e interpretar los resultados.

Tanto para las regiones, como para las empresas, es de gran utilidad contar con una
metodologia estandarizada para evaluar la viabilidad de un proyecto que tendra impacto en
la riqueza del pais, en una cadena de valores agregados donde los participantes satisfagan sus
expectativas en la solucion de los problemas que enfrentan el bienestar y el desarrollo.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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Competencias Especificas

UNIDAD 1: El Comercio, la Empresa y la Contabilidad

e Analiza la evolucién del comercio y su importancia en el desarrollo econdémico,
identificando su impacto en las actividades empresariales actuales.

o Interpreta los fundamentos de la contabilidad, comprendiendo su utilidad para la
gestion y toma de decisiones empresariales.

e Aplicalos principios de contabilidad y estructura de la cuenta contable, correctamente
en ejemplos practicos basicos.

UNIDAD 2: El Proceso y Elementos de un Sistema Contable

e Reconoce y clasifica los componentes patrimoniales, identificando su origen y las
variaciones que generan en la estructura financiera.

o Utiliza el Plan General de Cuentas y la documentacion fuente, para elaborar registros
en el diario, mayor y balance de comprobacion.

e Desarrolla el proceso contable completo, desde la apertura de libros hasta la
elaboracion del balance de comprobacién, garantizando orden y exactitud.

UNIDAD 3: Tratamiento Especial de Cuentas

e Realiza arqueos de caja correctamente, verificando diferencias y aplicando
procedimientos de control interno.

e FElabora conciliaciones bancarias, identificando partidas pendientes, errores y ajustes
necesarios.

o Registra y controla cuentas por cobrar y activos fijos, aplicando normas contables y
criterios de depreciacion.

UNIDAD 4: Cierre de un Proceso Contable

o Realiza ajustes contables necesarios, utilizando procedimientos técnicos para la
correcta presentacion de las cuentas.

o Ejecuta el cierre de libros, aplicando los pasos y normas establecidas en el ciclo
contable.

e FElabora estados financieros basicos, interpretando los resultados y la situacion
econoémica de la empresa.

B secretaria.general@itstena.edu.ec
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UNIDAD 1: EL. COMERCIO, LA EMPRESA Y LA CONTABILIDAD
1. 1. El Comercio, su historia € importancia

1.2. La Empresa y su clasificacion, enfocado al medio ambiente

1.3. La Contabilidad

1.4. Principios de Contabilidad

1.5. La Cuenta Contable

_‘ Resultado de Aprendizaje

Comprende la informacion basica de la Contabilidad, la naturaleza de las cuentas contables y
su correcto uso.

DIAGRAMA DE APRENDIZAJE

Visién General Integral de los Conceptos Empresariales

Comercio
El intercambio de bienes y

servicios a lo largo de la historia

Clasificacion de
Empresas

Clasificacion de empresas por
tamano, propiedad y actividad

Enfoque Ambiental

Enfasis en la sostenibilidad y
responsabilidad en los negocios

Contabilidad

El proceso de registrar y analizar
informacion financiera

Principios Contables

Directrices que garantizan datos
financieros fiables y comparables

Ecuacion Contable

El equilibrio fundamental entre
activos, pasivos y patrimonio

B secretaria.general@itstena.edu.ec
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SINTESIS

La Unidad 1 aborda los conceptos esenciales que permiten comprender el funcionamiento de
las actividades econdmicas dentro de una sociedad. En primer lugar, se analiza el comercio
como una practica histérica que ha evolucionado desde el trueque hasta los complejos
sistemas comerciales actuales. Se examina su importancia como motor dc desarrollo
econdmico, generador de empleo y facilitador del intercambio de bienes y servicios, asi como

su papel en la integracion de los mercados locales, nacionales e internacionales.

En segundo lugar, la unidad profundiza en la empresa como organizacion fundamental para
la produccion y distribucion de bienes y servicios. Se presenta su clasificacion en funcion de
criterios como el tamafio, el ambito de operacion, el sector economico y la forma juridica.
Ademas, se incorpora una vision contempordnea que reconoce la necesidad de que las
empresas adopten practicas responsables, especialmente en relacion con la sostenibilidad

ambiental, el uso eficiente de recursos y el cumplimiento de normativas socioambientales.

Posteriormente, se introduce la contabilidad como el sistema de informacion que permite
registrar, ordenar e interpretar las operaciones economicas de una empresa. La unidad explica
los principios y normas que rigen esta disciplina, destacando su funcion en la toma de

decisiones, el control interno y la evaluacion del desempefio financiero.

Finalmente, se desarrolla el concepto de la ecuacion contable Activos = Pasivos + Patrimonio
como la base estructural sobre la cual se organiza el registro contable. Se analiza su
significado, su aplicacion practica y su importancia para comprender la situacion economica

y financiera de una entidad.

En conjunto, esta unidad proporciona una vision integral del comercio, la empresa y la
contabilidad, sentando las bases para el estudio posterior de la gestion empresarial, la

administracion financiera y los procesos de planificacion economica.

o__/
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UNIDAD 1: EL COMERCIO, LA EMPRESA Y LA CONTABILIDAD

1.1. El comercio

El comercio es toda forma de actividad econémica consistente en ¢l intercambio o la
transferencia de bienes o servicios entre los distintos actores econdmicos posibles. Es una de
las actividades humanas mas antiguas y fundamentales para el establecimiento de las

primeras economias, asi como para el flujo y la expansion de las culturas (Online, s.f.).

e Laactividad comercial forma parte de las principales y mayoritarias ocupaciones
del ser humano a lo largo de la historia, en especial luego del ascenso de la
burguesia al poder tras el Renacimiento y el posterior inicio del capitalismo.

e En ese sentido, la invencion del dinero fue fundamental para su desarrollo,
permitiendo establecer un método de tasacion o de asignacion de valor en la
misma escala a productos y servicios diferentes, que al principio de la humanidad
debian darse de acuerdo al trueque.

e Hoy en dia, el comercio se da en diferentes escalas, dentro y fuera de las fronteras
de los paises, haciendo llegar los mas diversos productos a sus posibles
consumidores. El volumen de este intercambio es inmenso: solamente en 2018,
las exportaciones de los paises menos desarrollados ascendieron a 8,779 billones
de estadounidenses, 193.000 millones de los cuales tenian como destino a las
naciones mas desarrolladas.

e Paralelamente, se evidencia un proceso de ascenso del PIB mundial. O dicho mas
simplemente: en el mundo contemporaneo cada vez se produce mas y se comercia

mas.

1.1.1. Historia del comercio

e Fl comercio es tan antiguo como la civilizacion. Sus primeras manifestaciones

surgieron durante el periodo neolitico, junto al surgimiento de las sociedades

general@itstena.edu.ec
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agricolas y sedentarias: a medida que la siembra maximizaba los alimentos obtenidos

y permitia su acumulacion surgio la posibilidad de intercambiar el excedente con

otros productores.
e Asi fue posible no solo sostener una dieta diversa, sino acceder a otro tipo de bienes

y servicios en los que cada quien se 1ba especializando, a medida que surgian nuevas

formas de produccion como la alfareria, la siderurgia y otras actividades.
e Junto al intercambio material, también se intercambiaron elementos culturales, fruto

del roce entre los antiguos pobladores: idiomas, religiones, formas de pensar 0

informacion respecto a pueblos lejanos.

o Los grandes imperios antiguos, asi, fueron centro del comercio de sus respectivas
regiones, en los que convergian distintas rutas comerciales. Cada uno poseia su propia
moneda que, ademas de reflejar su cultura y sus emblemas, servia de comodin para
facilitar el intercambio entre los productores y entre los comerciantes.

o [l esquema mundial del comercio fue desarrollandose con el pasar del tiempo,
incorporando nuevas tecnologias como el pagaré o las letras de cambio (deudas), que
permitian operar con dinero que aim no se tenia. En la Edad Media surgieron los
primeros bancos, mucho antes de que el dinero tuviera el lugar central en la sociedad
que tiene hoy en dia, gracias a la invencion y expansion del capitalismo en el siglo
XVIIL

1.1.2. Tipos de comercio.

« Comercio mayorista. Tambi¢n llamado “al por mayor” o “al mayor”, €s un tipo de
compra-venta de mercancia en la que se manejan grandes volumenes de mercancia a
precio reducido, generalmente destinada a revendedores que luego procederan al
comercio minorista, obteniendo asi una ganancia.

«  Comercio minorista. También llamado “al por menor”, “al menor”, “al detal” o “al
detalle”, es por el contrario la compra-venta de mercancia a pequefia escala,

generalmente hecha directamente al consumidor final.

secretaria.general@itstena.
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1.3.  Contabilidad

Puede definirse como el sistema de informacion que permite identificar, clasificar, registrar,
resumir, interpretar, analizar y evaluar en términos monetarios, las operaciones y

transacciones de una empresa.

Segiin Rajadell, Trullas y Simo (2014), la contabilidad capta, mide, registra los flujos
generados por las transacciones realizadas de la empresa y presenta esta informacion de

forma adecuada.

1.4.  Principios de Contabilidad

16. Exposicion 2. Partida Doble

p——
CONTABILIDAD
(PCGA) 5. Moneda Comun
Denominador

11. Roalizacion
10. Objetividad 7. Valuacléon al Costo

¥ Dev.nﬂ.do

e Equidad

Este principio es sindonimo de imparcialidad, justicia, transparencia e igualdad. Es el principio
fundamental que orienta la accion del profesional contable en todo momento. Puesto que
nosotros los contadores somos los encargados de elaborar la informacion financiera para que

los usuarios puedan tomar decisiones en funcion a esa informacion.

Ejemplo:

secretaria.general @itstena.edu.ec
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En una empresa hay 3 socios (Juan, Diego y Luna). Por lo cual, Juan tiene el 20% de las
acciones, Diego el 45% y Luna el 35%. En consecuencia, si las utilidades ascienden a S/.
1,000.00: Juan recibe S/. 200.00, Diego recibe S/.450.00 y Luna recibe S/. 350.00. Por lo

tanto, los 3 socios se estan repartiendo las utilidades cquitativamente.
e Partida doble

El principio de la partida doble es la base de la contabilidad al momento de registrar todos
los hechos contables y consiste en la igualdad de cuentas que tiene que haber entre el DEBE
y HABER. Lo cual nos dice: “No hay deudor sin acreedor ni acreedor sin deudor” y “A toda

partida registrada en el Debe le corresponde otra partida registrada en el Haber™.
Ejemplo:

Si una empresa compra mercaderia en efectivo por un total de S/. 5,000.00; significa que
ingreso mercaderia por S/. 5,000.00 y sali6 dinero en efectivo por los mismos S/. 5,000.00;

Lo cual existe una igualdad.

e Ente

Ente significa organismo, institucion o empresa. Por lo cual, el objeto de este principio es
considerar la personificacion de la empresa, ya que los estados financieros se refieren siempre
a un ente, donde €l (o los) propietarios son considerados como terceros. Por lo tanto, una
empresa es un ente juridico que debe actuar por si solo, lo cual tiene sus propios bienes,

derechos y obligaciones.
Ejemplo

Sebastian forma una empresa con S/ 50,000.00 nuevos délares. Por lo cual, legalmente
Sebastian es duefio de la empresa. Sin embargo, contablemente la empresa tiene su propio
patrimonio de S/. 50,000.00 aportados por Sebastian. De manera que, decimos que la empresa
le debe a Sebastian S/. 50,000.00 nuevos dolares.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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Moneda comiin denominador:

I.a moneda comiin denominador es el principio que indica que todos los estados financieros
deben expresarse en moneda nacional. Es decir, la contabilidad de conformidad con
dispositivos legales debe llevarse en moneda nacional. No obstante, s¢ utiliza como

denominador comun la moneda que tiene curso legal en el pais en que funciona el ente.

Empresa en marcha

Este principio nos indica la existencia y permanencia de la empresa en el mercado. Por lo
cual, se entiende que los estados financieros pertenecen a una empresa en marcha. Es decir,
la continuidad de la empresa por un tiempo indefinido, salvo que su acta de constitucion diga

lo contrario u existan situaciones como: Insolvencia, significativas y continuas pérdidas, etc.
Ejemplo

La empresa el Dorado S.R.L. solo dejara de funcionar mientras se encuentre en proceso de

liquidacion.

Valuacién al costo

Este principio de contabilidad indica que los bienes y derechos deben ser valuados a su costo
de adquisicion o fabricacion, salvo que ocurran fenomenos posteriores que exijan un ajuste

en su costo.
Ejemplo:

La empresa El Lector S.A. compra 100 libros a S/. 50.00 c/u los cuales ingresan al almacén.
Posteriormente, con el mismo costo deben salir de manera que deben contabilizarse a S/.

50.00 c/u independientemente de que su valor de mercado sea el doble.

Periodo

En una “empresa en marcha” es elemental medir el resultado de la gestion de tiempo en
tiempo, tanto sean por razones fiscales, legales, administrativas o para cumplir con

compromisos {inancicros. De tal forma, que ¢l lapso que existe entre una fecha y otra se llama

general@itstena.edu.ec
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periodo. En consecuencia, para efectos del Plan Contable General, dicho periodo es de 12
meses y recibe el nombre de ejercicio.
Ejemplo:

L1t

La empresa “x” en el periodo 2021 tuvo un 10% mas de utilidad con respecto al periodo
2020.

Devengado

En la aplicacién de este principio nos dice que los ingresos y gastos se contabilizan en el
momento en que tiene lugar la operacion mercantil que los origina, con independencia de
cuando se vaya a producir ¢l ingreso, cobro o pago. Es decir, el momento o fecha en ¢l que

se debe reconocer y registrar una operacion dentro de la contabilidad de la entidad.

e Ejemplo #1
Una venta realizada en octubre del 2021 se debe contabilizar en dicho afio, con
independencia total de que el cliente pueda pagar al afio siguiente.

e Ejemplo #2
Pepe alquila un local por un afio y cobra por adelantado los 5 primeros meses.
Entonces, cuando se llegue a ese “quinto mes” se dice que recién se devengo.

e Ejemplo #3

Luis, contrata y paga una prima de seguro por S/. 2,000.00 por un periodo de 2 afios.
De manera que cada afio se tiene que contabilizar como gasto S/. 1,000.00 de la prima

pagada.
Objetividad

Consiste en evaluar contablemente los hechos y actividades economicas. Ya que, los cambios
en los activos, pasivos y patrimonio deben ser contabilizados tan pronto sea posible medir

esos cambios objetivamente. Es decir, la objetividad implica reconocer todas las operaciones

general@itstena.edu.ec
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los mas cercanos posibles a la realidad de ese momento, sin encubrir u ocultar hechos para

favorecer algin interés.
Ejemplo:

El dia 25 de febrero sec compran 20 acciones a $ 5,000.00; sin embargo, al finalizar el mes de

mayo sus acciones valen $ 4,000.00; pero, se espera que para octubre cuesten $ 7,000.00.

Realizacion

Los resultados economicos se deben computar cuando sean realizados. De esta forma, se
debe considerar una compra o una venta como efectuada, una vez efectuada la operacion

econdmica con otros entes sociales.
Ejemplo:

La empresa Tour S.A. solo obtendra utilidad una vez estén ejecutadas las operaciones

mercantiles de compras y ventas, mas no antes.

Prudencia

Este principio se encuentra presente cuando se conoce un hecho econdmico, pero no lo
podemos medir con fiabilidad. Es decir, debemos buscar los mecanismos para encontrar un
valor lo més razonable posible concorde con la realidad econdémica del mercado. Por lo cual
esta busqueda implica prudencia, sin ser entusiastas o pesimistas, sino mas bien buscar el

punto mas conservador.

En conclusion, los beneficios se contabilizan cuando se hayan realizado y las pérdidas se

contabilizan cuando son previsibles o se pueden cuantificar.
Ejemplo:

Si una empresa tiene un terrero valorizado en S/. 50,000.00 y su depreciacion es de S/.

5,000.00 se tendra que contabilizar la pérdida, aunque no se haya vendido el edificio. En
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cambio, si se vende el edificio en S/. 90,000.00 se tendra que contabilizar este beneficio una

vez efectuado, antes no.

Uniformidad

Este principio nos indica que si se adopta un determinado método de contabilidad este debe
permanecer siempre. Por lo cual, esta permitird una mejor comparacion de los estados
financieros en los diversos periodos de una empresa en marcha. Ya que, si una empresa
cjccuta cambios constantes en el método que utiliza en cada periodo corto, dificultara la

interpretacion y comparacion de los estados financieros.
Ejemplo:

No se puede depreciar una computadora en un 25% y en otro afio 20% para ello se debe

explicar el motivo del cambio

Significacién o importancia relativa

El principio de significacién o importancia relativa nos dice que en la aplicacion de los
principios contables y normas particulares se debe actuar necesariamente con sentido
practico. Es decir, que ante el hecho de que su dieran situaciones de minima importancia,

estas se dejaran pasar por alto.

Desde luego, no existe un parametro que fije los limites de lo que es y no es significativo.
Por lo cual, el contador debe aplicar un buen criterio profesional y sentido practico para

resolver los acontecimientos.
Ejemplo:

Se tiene una factura de S/. 5.00 y se observo que todos los datos son correctos, pero, hay un
pequefio error de tipeo en la denominacion de dicha factura. De manera que, no €s necesario

que tramite la correccion del documento. Simplemente, se re gistrard como debid ser.
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Exposicion
Este altimo principio dice que todos los estados financieros deben contener la informacion

en forma clara, concisa y concreta para una adecuada interpretacion de la situacion financiera

del ente al que se refieren.

Ejemplo:

(15 |

La empresa “y” entrega sus estados financieros a sus accionistas y proveedores con todas las
actividades econdmicas que ha realizado a lo largo de un ejercicio, para que estos puedan

interpretarla

1.5. La Cuenta Contable

Es el nombre genérico que se asigna para identificar y agrupar los valores generados,
producto de las actividades diarias de las empresas de manera especifica. Es decir, permite
conocer todos los aumentos y disminuciones que ocurren en los diversos elementos de la
ecuacion contable. Por lo anterior, el nombre que se asigne a las cuentas permita entender la
naturaleza y el alcance de la cuenta, ademas el nombre debe ser completo con la finalidad de

poder interpretar adecuadamente.
Ejemplo:

e Eldinero en efectivo que la empresa recibe o entrega se denomina la cuenta CAJA.

e Las deudas que contrae la empresa con terceros se denominan la cuenta CUENTAS POR
PAGAR.

e Las aportaciones de dinero o bienes para constituir la empresa se denomina CAPITAL.

o Los ingresos por la venta de los bienes o servicios que oferta la empresa se denomina la
cuenta VENTAS debe reunir ciertas condiciones, tales como: ser explicito, para que
permita entender la naturaleza y el alcance de la cuenta, ademas el nombre debe ser

completo con la finalidad de poder interpretar adecuadamente.

Derivado de lo anterior, la informacion financiera debera tener caracteristicas definidas:

o Entendible: los registros y reportes deben ser redactados en lenguaje sencillo y facil de

comprender por parte de los usuarios de la informacion.

neneral@itstena.edu.ec
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o Relevante: se mostrard los aspectos presentes y futuros mds importantes y

representativos de las actividades de las empresas, incluyendo aquellos que pudieran
cambiar las condiciones actuales de la organizacion.

e Confiable: los datos y valores economicos deberan ser confiables y comprobables.

o Comparable: es indispensable preparar la informacion financiera bajo una normativa

estandar y universal, mediante métodos y técnicas uniformes.

o Cuentas del libro mayor.
e Cuentas de detalle (parciales)

Clasificacién de | e (Cuentas reales del BALANCE
A iec o GENERAL: Activo, Pasivo y
cuentas e — : 5
' \ Patrimonio

e (Cuentas Nominales del
ESTADO DE RESULTADO:
Ingresos, Costos y Gastos.
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UNIDAD 2: EL PROCESO Y ELEMENTO DE UN SISTEMA CONTABLE

2. 1. Los Componentes patrimoniales y su reconocimiento

2.3, Las variaciones patrimoniales

» 4. Los Resultados: concepto y reconocimiento de los ingresos y gastos, pérdidas y
ganancias

2.5. El Plan General de Cuentas

2.6. El proceso contable

2.7. Documentacion fuente

2 8. Apertura de libros — Estado de Situacion Inicial

2 9. Normalizacion de operaciones - Diario General

2. 10. Mayor General

2.11. Balance de Comprobacion

" Resultado de Aprendizaje

Analiza e interpreta las transacciones comerciales que realiza una empresa, registra y procesa
la informacion en los libros de contabilidad.
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DIAGRAMA DE APRENDIZAJE

Pasos para un Sistema Contable Completo
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SINTESIS

La Unidad 2 desarrolla de manera integral los elementos esenciales que conforman un
sistema contable y los procedimientos que permiten registrar, organizar y presentar la
informacién financiera de una entidad. En primer lugar, se examinan los componentes
patrimoniales, entendidos como los recursos (activos), las obligaciones (pasivos) y el
patrimonio que representan la situacion economica de una organizacion. Se explica su

reconocimiento, valoracion y dinamica dentro del sistema contable.

Asimismo, se analiza la naturaleza de las variaciones patrimoniales, diferenciando aquellas
que incrementan los recursos de la empresa —CcOMO INGresos y ganancias— de las que los
disminuyen —como gastos ¥y pérdidas—. Esta distincion es fundamental para interpretar
adecuadamente el movimiento financiero y evaluar el desempefio econdémico de la

organizacion.

La unidad también aborda la identificacion y clasificacion de ingresos, gastos, ganancias y
pérdidas, destacando su importancia para la elaboracion de los estados financieros y la toma
de decisiones estratégicas. Se subraya que estas partidas permiten medir la rentabilidad y

eficiencia de las operaciones.

Otro aspecto relevante es el estudio del Plan o Catalogo General de Cuentas, herramienta que
organiza de forma sistematica todas las cuentas utilizadas por una empresa. Este instrumento
garantiza uniformidad en el registro de transacciones, facilita la estandarizacion de la

informacion contable y asegura coherencia en la presentacion de los estados financieros.

Posteriormente, se describe el proceso contable, que inicia con la recopilacion de documentos
fuente, los cuales respaldan cada transaccion realizada. A partir de ello, se desarrolla la
apertura de los libros contables, comenzando con la elaboracion del Estado de Situacion

Financiera Inicial, que refleja los saldos con los que inicia la empresa su periodo contable.

La unidad continta con la explicacion del Registro en el Libro Diario General, donde sc
consignan las operaciones mediante asientos contables siguiendo normas y principios

técnicos. Finalmente, se detalla el Libro Mayor, en ¢l cual se clasifican y acumulan los
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movimientos de cada cuenta, permitiendo obtener saldos actualizados y servir como base

para la preparacion de los estados financieros.

En conjunto, esta unidad proporciona al estudiante una comprension completa de los
elementos y procedimientos que conforman un sistema contable, destacando su importancia

para garantizar la transparencia, coherencia y confiabilidad de la informacion financiera.

UNIDAD 2: EL PROCESO Y ELEMENTO DE UN SISTEMA CONTABLE

2.1. Los Componentes patrimoniales y su reconocimiento.

EXISTEN 6 GRUPOS CONTABLES:

’;‘gl‘:’,’g ‘l BALANCE GENERAL O
SATRIMONIO 3‘ ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
g\loiﬁgssos | ESTADO DE RESULTADOS O
GASTOS |' PERDIDAS Y GANANCIAS
= [ DISPONIBLE
™ CORRIENTE/ EXIGIBLE
CIRCULANTE REAUIZABLE
ACTIVO DIFERIDO
“ NO " PROPIEDAD,
| PLANTAY
CORRIENTE/ . e
B — ACTIVO FlIO l INVERSICNES AL/P
0 2 “
ESTADO DE SITUACION -1 PASIVO CORRIENTE/ CORTO PLAZO
FINANCIERA “ NO CORRIENTE/ LARGO PLAZO
L
CAPITAL
PATRIMONIO = RESERVAS
UTILIDADES/ PERDIDAS
-
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2.2. Las variaciones patrimoniales

ACTIVO

Representan los bienes, derechos y otros recursos controlados econdmicamente por la
empresa, resultantes de sucesos pasados, de los que se espera que la empresa obtenga

beneficios o rendimientos econoémicos en el futuro.

En términos sencillos, un activo es un recurso capaz de generar ingresos. El término se
refiere a todo tipo de bienes, tanto materiales como inmateriales. Los activos tangibles
incluyen propiedades, equipos y vehiculos, y los intangibles incluyen dinero o derechos de

aufor.

Asimismo, los activos se dividen en diferentes categorias segun su naturaleza y funcion.

Algunas de las categorias comunes de activos incluyen:

1. ACTIVO CORRIENTE

Son los bienes que tiene la empresa y se espera que generen rentabilidad o retribucion

en el corto plazo o como maximo en 12 meses.

2. ACTIVO NO CORRIENTE

Estos activos suelen generar rentabilidad a largo plazo o en plazos mayores a un afio.

Ejemplos incluyen edificios, maquinaria, vehiculos y equipos.

3. ACTIVOS INTANGIBLES
Son activos que no tienen una forma fisica, pero tienen valor, como patentes, marcas

registradas y derechos de autor.

Por e¢jemplo, cada vez que una empresa usa algiin personaje o escena de Disney, debe

pagar derechos de autor por el uso.

4. ACTIVOS FINANCIEROS

secretaria.general@itstena.edu.ec
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Estos incluyen inversiones en acciones, bonos u otros instrumentos financieros que

generan ingresos en forma de intereses, dividendos o ganancias de capital.

Los activos son registrados en el balance general de una empresa, que €s uno de los

estados financieros clave.

EJEMPLO DE ACTIVOS:
Cantepius qhe m‘a ki YA Cuenta contable Clasificacion
como activos r
LIN]
L L - i o e i S bl N Vi e e X0
Dinero en efectivo 15.000,00 Caja Activo corriente
Dinero depositado en cuenta bancaria 35.000,00 Bancos Activo corriente
Escritorios, sillas y archivadores 10.000,00 Mueblesy enseres Activo no corriente
L SRR, .. .....1 W

PASIVO

Término contable que define el conjunto de deudas y obligaciones pendientes de
pago. Los pasivos proceden de transacciones u Ofros sucesos ocurridos en el
pasado. Asi, por ejemplo, la adquisicion de bienes y el uso de servicios dan lugar
a las cuentas por pagar (a menos que el pago se haya anticipado o se haya hecho
al contado), y la recepcion de un préstamo bancario da lugar a la obligacion de
reembolsar la cantidad prestada. Una entidad puede también reconocer como
pasivos las rebajas y descuentos futuros, en funcion de las compras anuales que le
hagan los clientes; en este caso la venta de bienes en el pasado es la transaccion

que da lugar al nacimiento del pasivo.

En consecuencia, €l pasivo se constituye por las obligaciones contraidas por la
empresa, con terceras personas como proveedores, instituciones financieras, entes
de control, empleados 0 con sus accionistas, en relacion a las actividades

desarrolladas en ¢l giro del negocio. Estas obligaciones deben ser satisfechas en

el corto o largo plazo, mediante el desembolso de recursos.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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PASIVO CORRIENTE

Son todas aquellas obligaciones contraidas por la empresa cuya cancelacion debe
realizarse en un plazo no mayor a un afio; tambicn incluye la porcion corriente de
aquellas obligaciones consideradas en el pasivo no corricnte. Una entidad

clasificara un pasivo como corriente cuando:

(@) espera liquidar el pasivo en su ciclo normal de operacion,

(b) mantiene el pasivo principalmente con fines de negociacion;

(c) el pasivo debe liquidarse dentro de los doce meses siguientes a la fecha del
periodo sobre el que se informa; o no tiene un derecho incondicional para
aplazar la cancelacion del pasivo durante, al menos, los doce meses
siguientes a la fecha del periodo sobre el que se informa. Las condiciones
de un pasivo que puedan dar lugar, a elecciéon de la otra parte, a su
liquidacion mediante la emision de instrumentos de patrimonio, no afectan

a su clasificacion (NIC 1, parrafo 69).

PASIVO NO CORRIENTE

Son todas aquellas obligaciones contraidas por la empresa, cuyo vencimiento €s
mayor a un afio; sin embargo, al final de cada ejercicio econémico, se reclasificara la
porcion corriente. Una entidad clasificard como pasivo no corriente todos los demas

pasivos que no se clasifiquen como corrientes.
PATRIMONIO

El patrimonio neto de una empresa son todos aquellos elementos que constituyen la

financiacion propia de la empresa. En el balance de situacion es la diferencia efectiva

entre el activo y el pasivo.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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Lo componen principalmente los fondos propios (el dinero que aportan los socios
méas las reservas guardadas por la empresa y los beneficios que haya
generado). Anteriormente, los fondos propios y el patrimonio neto se consideraban
sindnimos. Sin embargo, segtin los nuevos criterios internacionales el patrimonio neto
incluye ademas otras partidas, como los ajustes contables producidos por errores 0

cambios de criterio contable.

CAPITAL

El capital social constituye la inversion a largo plazo que realiza el duefio de un
negocio unipersonal o los aportes en efectivo o en espec ies realizados por una persona
natural o juridica, en una sociedad o compafiia para el desarrollo de las actividades

empresariales, con el objetivo de generar ingresos y obtener rendimientos.

o Se acredita por el valor de la inversion inicial realizada por el propietario, por el
incremento del capital, por capitalizacion de las utilidades del ejercicio.

o Se debita por el valor de la disminucion del capital, por absorcion de pérdidas
del gjercicio econdémico o pérdidas acumuladas.

e Saldo acreedor. Ejemplo:

Marzo 2, 20X6. E! Arq. Juan Pablo Toledo £. constituye su negocio de distribucion de equipos informaticos.
como Empresa Unipersonal de Responsabilidad Limitada (EURL), con una inversién inicial en dinero en
efectivo $12.000,00.

DIARIO GENERAL

Afio 20X6
- Parcial Debe - Haber
Fecha Detalle UsD usn usn
JTPYo2 % S S - SN O——
| Caja : 12.000,00 _
' Capital Arq. Juan Pablo Toledo 12.000,00 |
| prr el aporte inicial realizado por el Arq Juan Pablo : '
Taleds E., constituido como EURL. !
RESERVAS

Las rescrvas son fondos que se constituyen con una parte o la totalidad de las

utilidades no distribuidas del ejercicio, segun disposiciones legales o voluntad de

secretaria.general@itstena.edu.ec
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los socios o accionistas, con la finalidad de no afectar la liquidez de la empresa.

Este fondo es susceptible de capitalizacion en cualquier momento.

Reserva legal.- Es aquella que debe constituirse obligatoriamente por disposicion de
la ley, con la finalidad de proteger a terceras personas v a los socios y para

contingencias futuras que pueden perjudicar los intereses de la empresa.

Ias compafiias de responsabilidad limitada destinan el 5% anual de las utilidades
liquidas y realizadas, hasta alcanzar la suma equivalente al 20% del capital social.
En el caso de estas compaiifas la junta general de socios no podra resolver tomar

un porcentaje mayor al 5% (Ley de Compafias, Art. 109).

Las compafiias anénimas y de economia mixta, de las utilidades liquidas que
resulten en cada ejercicio destinaran un porcentaje no menor al 10%, hasta que
alcance por lo menos el 50% del capital social. En esta clase de compafifas la junta
general de accionistas puede resolver destinar un porcentaje mayor al diez por

ciento de las utilidades para formar la reserva legal (Ley de Compaiiias, Art. 297).

La apropiacion de las utilidades de las compaiiias, para formar la reserva legal, se
realizara después de deducir la participacion de los trabajadores ¢ impuesto a la

renta.

Reserva facultativa o voluntaria.- Los socios 0 accionistas son quienes deciden
el porcentaje de utilidades que se destinaran para formar el fondo de reserva

facultativa, luego de deducir la reserva legal.

Reserva estatutaria. Es aquella que se preve en el estatuto de la compaiiia y

generalmente s¢ destina a capitalizacion.

Reserva extraordinaria o especial. Es convencional, no esta prevista en el
contrato social, tiene que ser aprobada por la junta general de socios o accionistas,

que es el maximo organismo de la compaiiia.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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RESULTADOS ACUMULADOS

Comprenden las utilidades netas no distribuidas o pérdidas de los ejercicios
economicos anteriores, resultados del ejercicio y resultados acumulados provenientes
de la adopcion por primera vez de las NIIF. Estos valores estan a disposicion de los

socios y son susceptibles de capitalizacion.

Cuentas contables Se debitan Se acreditan

Saldo
Utilidades acumuladas ~ Por  capitalizacion Por transferencia de las utilidades Apreedor
deejercicios anteriores. odistribucion alos  del gjercicio.
S0C108.
Yy ; Por  compensacion  con
Pérdidas acumuladas de  Por transferencia de PEnsH Deudor

utilidades acumuladas o

gjercicios anteriores. laspérdidas del L
i restitucién por parte de los
ejerciclo. :
- T . ke o SOC|OS. - ”
esultados acumulado i - g d
B lt"fl wlados  por pérdidas en la Por utilidades en la aplicacion Ksmaor 9
provenientes de la i s . acreedor,
y , aplicacionde NIIF por deNIIF por primera vez. :
adopcion por primera vez . ‘ segunel caso.
primera vez.
de las NIIF.
Por la transferencia s
ursicretiag Por los resultados del ejercicio,
reservaso resultados .
cuando los ingresos excedan
acumulados. 0 s
Utilidades del ejercicio BRSO Acreedor
Por la
distribucion de
_______ ~ dividendosalos S0CI0S.
Por los resultados del Por compensacion con
Pérdidas del ejercicio gjercicio, cuando los utilidadesacumuladas o Deuidor
gastos excedan a los restitucion por parte de los
ingresos. socios.

2.4. Los Resultados: concepto y reconocimiento de los ingresos y gastos, pérdidas y

ganancias.

También se le conoce como estado de pérdidas y ganancias o Estado de Ingresos y Egresos,

en este estado financiero se muestra la utilidad o pérdida que obtuvo la empre sa en un
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periodo determinado, mostrando si la empresa fue eficiente 0 ineficiente en la utilizacion de

sus recursos. Tl estado de resultados es util para evaluar la rentabilidad de la empresa.

El Estado de Resultados, muestra la informacion que una entidad econdmica genero en un
deter- minado periodo desde el enfoque de los ingresos y los egresos pero no vistos con base
en flyjo de efectivo sino en facturacion, es decir, en términos amplios cuéanto se vendio
(independientemente de que se cobraran esas ventas) y cuanto se gasto (in- dependientemente
de que se pagaran €sos COStos y gastos), y por consecuencia después de enfren- tar ingresos

facturados contra cgresos facturados, cuanto se gano o se perdio en esa escala de tiempo.

En términos simples y llanos, este estado financiero muestra cuanto se vendid, cuanto se
gastd y por consecuencia cuanto se gano o perdi6 en un periodo de tiempo

generalmente de un afio.
Ejercicios fiscales
Los estados financieros deben presentarse pot gjercicios fiscales, los cuales pueden ser.

a) Regulares. Aquellos ejercicios fiscales que corren con el afio natural del 1 de enero al 31

de diciembre, es decir, 12 meses.

b) Irregulares. Los gjercicios fiscales que pueden empezar en cualquier mes del afio, pero

deben terminar el 31 de diciembre.

El estado de pérdidas y ganancias siempre cerrara, atendi endo a los periodos, 0 sea que tiene
una vigencia de vida, la cual sera de 12 meses, nunca este estado podra ser mayor de €sos

lapsos de tiempo.

Por lo que empezara el | de eneroy terminara el 31 de diciembre. Cumplido este periodo de
12 meses se cancelaran todas las cuentas contra una cuenta de pérdidas y ganancias, dando

ol resultado del gjercicio, la cual queda considerada en una cuenta de capital.

secretaria.g eneral@itstena.edu.ec
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Como se menciona normalmente el periodo empieza el 1 de enero del afio y concluye el 31
de diciembre del mismo, al cierre del ejercicio el resultado que se obtiene de restarle los

costos y gastos a las ventas, se denomina precisamente resultado del ejercicio.

Con cada cierre contable anual, este dato se manda a otro de los estados financieros que es el
balance general y se "almacena" en una cuenta del grupo del Capital Contable llamada
resultados de ejercicios anteriores, clasificandolos por afio, sirviendo esta cuenta de
contenedor del dato de las ganancias y pérdidas obtenidas por la entidad econdmica
historicamente, la cual puede consultarse para saber qué resultado se obtuvo en X

gjercicio pasado.

e Ventas. El primer dato que se debe mostrar es el de las ventas del giro a que se dedica
la entidad econdmica por el periodo que se esta presentando (en la parte superior debe
indicarse el periodo que comprende, iniciando el 1 de enero).

e Ventas totales. Valor total de las mercancias entregadas a los clientes, ven- didas al
contado o a crédito.

e Devoluciones sobre ventas. Valor de las mercancias que los clientes devuelven
porque no les satisface la calidad, precio, estilo o color, entre otros.

e $ Rebajas sobre ventas. Valor de las bonificaciones que sobre el pre- cio de venta de
las mercancias se concede a los clientes, cuando dichas mercancias tienen algun
defecto o son de menor calidad que la convenida. Puede decirse que las rebajas o
bonificaciones se conceden con el objeto de atraer nuevos clientes o con el de

conservar a los ya existentes.

o Compras. Valor de las mercancias adquiridas, ya sea al contado o a crédito.

e Gastos de compra. Gastos que se efectiian para que las mercancias adquiridas lleguen
hasta su destino, los principales son: los derechos aduanales, los fletes y acarreos, los

seguros, las cargas y descargas, efc.

e Devoluciones sobre compras. Valor de las mercancias devueltas a los proveedores,

por- que no satisfacen la calidad, el precio, estilo, color, etc.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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Rebajas sobre compras. Valor de las bonificaciones que sobre el precio de compra de
las mercancias nos conceden los proveedores cuando éstas tienen algan defecto o su

calidad no es la convenida.

e Inventario inicial. Es el valor de las mercancias en existencia, al dar princi- pio el

gjercicio.

o Inventario final. Es el valor de las mercancias en existencia, al terminar el gjercicio.

e Costo de ventas. A las ventas se les resta el costo de ventas, que es el concepto que
indica cuanto le cost6 a la empresa el articulo que ahora esta vendiendo, por ejemplo,
la empresa X se dedica a comprar y vender computadoras, normalmente compra PCs
en $ 5,000, y las vende en $ 6,000, en su estado de resultados hipotético, In venta fue
de $ 6,000 y su costo de ventas de $ 5,000.

e Utilidad bruta o margen bruto. Es la diferencia entre ventas menos costo de ventas, y
sirve para reconocer cuanto se le gana en términos brutos, al pro- ducto que se vende
como si no existiese ningdn tipo de gasto, para llevar a cabo esa venta, es decir, en

cuanto se vende el producto al cliente contra cuanto cuesta con mi proveedor.

o Gastos de Operacion. Para llevar a cabo sus operaciones, cualquier empresa necesita
incurrir en una serie de gastos independientes del costo de ventas del producto. Por
ejemplo, la simple 1lamada telefonica para comprar el producto al proveedor es un
oasto. A los gastos que no estan involucrados directamente en el costo de ventas se
les llama gastos de operacion y esos normalmente son gastos fijos, que haya o no
ventas existiran de cualquier forma (la némina del personal administrativo de la

empresa, los pagos de energia eléctrica de las oficinas, teléfono, agua, etc.)

secretaria.general@itstena.edu.ec



INSTITUTO SUPERIOR / s 52 / P
TECNOLOGICO TENA T:wofaﬁw ’IW Y Deﬁurrouo- :

Tecnologia, Innovacion y Desarrolio

1\

o Utilidad antes de intereses, impuestos, depreciaciones y amortizaciones. En esta fase
del estado de resultados se esta obteniendo la utilidad del giro de la empresa sin
involucrar factores externos que no tienen que ver con el proposito de negocio de la
compaiifa, pero que de cualquier forma existen (los impuestos, los intereses, las

depreciaciones de los bienes fisicos).

e Depreciaciones y Amortizaciones. Estos términos son los importes que anualmente
se van aplicando para bajar el valor contable a los bienes fisicos de la
empresa que utiliza para llevar a cabo sus operaciones denominados "activos fijos",
por ejemplo, el mobiliario de oficina, las computadoras, los vehiculos, la maquinaria.
las herramicntas, etc. Afio con afio estos bienes pierden valor contable hasta quedar

en ceros en 10s registros.

o Utilidad de operacion. Es la diferencia que se obtiene de restar utilidad antes de
intereses, impuestos, depreciaciones y amortizaciones, las depreciaciones y

amortizaciones.

o Gastos financieros y productos financieros. Son gastos e ingresos que la empresa tiene
pero que no estan relacionados con su giro de negocios principal comunmente
(aunque no exclusivamente) relacionados con instituciones bancarias, por ejemplo,
los intereses pagados por obtener créditos bancarios, los intereses obtenidos por
inversiones en bancos, la ganancia y perdida cambiarias por fluctuaciones de distintas

divisas, etc.

e Productos financieros. Utilidades que provienen de operaciones que constituyen la

actividad o giro principal del negocio, por ejemplo:

1. Los descuentos sobre compras.

7 Los intercses sobre documentos a nuestro favor

general@Itstena.edu.ec
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3. Los descuentos por pago anticipado de documentos a nuestro cargo.

También se consideran como productos financieros las utilidades en cambios de
monedas extranjeras, y en general, las utilidades que provienen directamente de la

especulacion con el dinero.

Otros ingresos y otros costos y gastos. Son los ingresos, costos y gastos varios, no
incluidos en las anteriores descripciones y que existieron durante la operacion de la
empresa en el periodo.

o Utilidad antes de impuestos. Su nombre define perfectamente el concepto.

o Impuestos. Son las contribuciones sobre ganancias que la empresa debera pagar al
fisco. Se deben restar de la utilidad porque, precisamente, de ahi se pagaran.

o Utilidad neta. Es la ganancia (o pérdida) final de la entidad econémica en el periodo
que comprende el reporte. Este dato al final del 31 de diciembre y antes de iniciar el
1 de enero del siguiente afio, en términos contables se traspasa a la cuenta del balance
general denominada resultados de ejercicios anteriores para dejar al estado de

resultados en ceros e iniciar un nuevo ciclo.

VENTAS NETAS:
= VENTAS BRUTAS — DESCUENTOS EN VENTAS — DEVOLUCION EN VENTAS

COMPRAS NETAS = COMPRAS + TRANSPORTE + SEGUROS +
OTROS RECARGOS — DEVOLUCION EN COMPRAS — DESCUENTO EN COMPRAS

COSTO DEVENTAS
— COMPRAS NETAS + INVENTARIO INICIAL — INVENTARIO FINAL

UTILIDAD BRUTA = VENTAS NETAS — COSTO DEVENTAS

2.5. El Plan General de Cuentas.

Plan de cuentas es una lista detallada, ordenada y sistcmatica de las cuentas que

conforman los elementos de los estados financieros: activo, pasivo, patrimonio, ingresos,

secretaria.general@Iitstena.edu.ec
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costos y gastos, contiene el codigo y nombre de las cuentas contables que se utilizan para

clasificar de manera razonable la informaci6n financiera de la empresa.

El plan de cuentas facilita la contabilizacion de las operaciones realizadas en la empresa;
al contar con un listado ordenado v clasificado, las personas responsables del registro
contable pueden identificar las cuentas que corresponden a cada transaccion; asi mismo,

facilita la elaboracién v presentacion de los estados financieros.

Para el disefio del plan de cuentas se requiere conocer la actividad que desarrolla la empresa,
el tamafio, la organizacion legal, la estructura administrativa y las normas legales y contables
vigentes, de tal manera, que se incluyan todos los clementos para formular un plan de cuentas
de acuerdo a la realidad del negocio, que permita obtener informacion financiera de forma

confiable y transparente.

Claridad en la

Adecuada denominacion de las
Jerarquizado clasificacion cuentas contables Flexibilidad

Debe permitir
diferentes niveles de
clasificacion para
identificar las
categorias, partidas,
cuentas y subcuentas,
a fin de presentar el
detalle de informacion
que se considere
necesario.

La clasificacion de las
cuentas contables
debe realizarse de
acuerdo con la
normativa contable
vigente.

Las denominaciones
de las cuentas
contables deben ser
claras y concisas, de
acuerdo a la
naturaleza. Se debe
evitar denominaciones

generales o ambialias.

Debe estar
estructurado de tal
manera que permita,
en cualquier momento,
agregar categorias,
partidas, cuentas o

subcuentas, segun las
necesidades de
informacion de la
empresa.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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Caracteristicas del Plan de Cuentas
Codigo Elementos Estado financiero
o i .éxctivo Estédo de gitua-ﬁ:-ién Fiﬁ-anciera N

o Pasivo o - Estado de Situacion Financiera _
3 Patrimonio Estado de Situacion Fmanuera
4 | I-r;;;;sos Estado del Re;ultado Integral -

_g ) N Costos y gastos -Estado del Resultado Integral o —
6 Otrc resultado mtegral Estado del Resui;cado Integral “

F strm.tura de! P!an de C uema.s aner Nivel

Categorias

1 01 Activos comentes
1.02 Activos no cornentes

2.01 Pasivos corrientes
2.02 Pasivos no cornentes

3.02 Aportes de socios o accionistas para futura capitalizacion

3.04 Resultados acumulados
3.06 Otros resultados 1ntegrales acumulados

4.01 Ingresos de actividades nrdlnanas
4.02 Otros mgresus

5.0 Custo de ventas
5.02 Gastos de venta

Elementos
1. Activos
2. Pasivos
T 30 capital
3.Patrimonio 3.03 Reservas
4.Inaresos
5.Costos y gastos

5.03 Gastos de administracion
5.04 Gastns ﬁnancleros y otres

6 Otro resultado integrai

general@itstena.edu.ec
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Estructura del Plan de Cuentas - Segundo Nivel

Elementos | Categorias i Partidas
1.01.01 Efective v equivalentes al efective
1.01.02 Cukntas y documentos por cobrar
1.01.03 Inversiones financieras
1.01.04 Inventarios
| 1.01.05 Activos por impuestos corrientes
| 1.01.04 Activos no corrientes mantenidos para la venta

| 1.01.07 Gastos prepagados

{ 1.01.08 Otros actives corrientes

1.01 Activos corrientes

1. Activos

| 1.02.01 Propiedades, planta y equipo
_ | 1.02.02 Propiedades de inversion
! 1.02 Activos no | 1.02.03 Activos intangibles
- corrientes 1.02.04 Inversiones financieras no corrientes
- 1.02.05 Activos por impuestos diferidos
. 1.02.06 Otros activos no corrientes
| 2.01.01 Cuentas y documentos por pagar
| 7.01.02 Pasivos cerrientes por beneficios a empleados
| | 2.01.03 Pasivos por impuestos corrientes por pagar
| 7.01 Pasivos corrientes £ 2.01.04 Arrendamientos financieros por pagar corrientes
' | 2.01.05 Provisiones y pasivas contingentes corrientes
2.01.06 Pasivos por ingresos diferidos
| 2.01.07 Otros pasivos corrientes

2.02.01 Cuentas y documentos por pagar

2.02.02 Pasivos no corrientes por beneficios a empleados

2.02.0% Arrendamientos financieros por pagar no corrientes
| 2.02.04 Provisiones y pasivos contingentes no corrientes
1 2.02.05 Pasivos por ingresos diferidos no corrientes
2.02.06 Pasivos por impuestos diferidos no corrientes
 2.02.07 Otros pasivos no corrientes

1. Pasivos

2.02 Pasivos no
corrientes

Los digitos sexto y séptimo se asignan a la sub-clasificacidn de las partidas, representan las
cuentas de mayor.

Cadigo Detalle Nivel
. il A N s sl T SR G B v o ) __
1.01 | Activas corrie"ntes | Categoria
1.01.01 Efectivo y equivaleﬁtes al efectivo  Partida
1.01.01.01 Caja o Cuenta de mayor
1.01.01.02 Caja chica © Cuenta de mayor
1.01.01.03. Bancos " | Cuenta.de. mayor
1.01.01.03.01 Ban'c'o de Lbja Cta. Cte. | _ © Cuenta auxiliar
1.01.01.03.02 ~ Banco del Pichincha Cta. Cte. . Cuenta auxiliar

sl octavo y noveno digito corresponden a las cuentas auxiliares, que se crean de acuerdo a
los requerimientos de cada empresa.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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2.6. El proceso contable
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2.7. Documentacion fuente

Comprobantes de venta.

Son los decumentos que acreditan la
transferencia de bienes o la prestacion de
servicios o la realizacion de otras
transacciones.

e Facturas

= Notas de venta

« Liquidaciones de comprade bienes y prestacion
de servicios

« Tiguetes emitidos por maquinas registradoras
= Boletos o entradas a espectaculos publicos

Caracteristicas.

« Serrespaldo de las transacciones
economicas que realiza la empresa

= Soportan los movimientos de bienes

« Sirven como medida de control interno y
externo

¢ Contribuir en el calculo de los ingresos,
gastos y patrimonio
o Respaldan informacion financiera

Documentos complementarios.

Son los comprobantes de venta.

e Notas de debito
e Guias de remision.

FACTURA

2.8. Apertura de libros — Estado de Situacién Inicial

El estado de situacién financiera se estructura a través de tres conceptos patrimoniales, el

activo, el pasivo y el patrimonio, desarrollados cada uno de ellos en grupos de cuentas

que representan los diferentes elementos patrimoniales.

El asiento de apertura o la apertura de la contabilidad es el primer asiento que se hace en

contabilidad y se realiza al iniciarse la actividad o al inicio de un gjercicio econdémico.

T\
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El asiento de apertura se utiliza junto al asiento de cierre de contabilidad para separar un

gjercicio economico de otro.

Activos
Caja
Banco

Mercancias

Total de

aclivos

LILT IMPORT
ESTADO DE SITUACION

AL 3141218
RDS

Pasivos
20.000.00 Cxp

100,000 00 Documentos x pagar

150,000 00
Capital
o Capaal
Total de pasivos
270.000.00 y capital

2.9. Normalizacién de operaciones - Diario General

] asiento contable y las clases de asientos

70.000.C0

20,000.00

180,000 .00

70.000.0

Como indica (Za pata Sanchez, 2011, pag. 40) “Es la formula técnica de anotacion de las

transacciones bajo partida doble”, en la cual se registra las cuentas y valores que

intervienen en una transaccion.

El registro de estas transacciones se realiza en el libro diario, el cual permite registrar de

manera secuencial dichas transacciones. Los asientos contables se clasifican en simples,

compuestos y mixtos.

Los asientos contables simples constan de una cuenta deudora y una cuenta acreedora.

Ejemplo: Se compra un vehiculo por 25.000,00 el pago se realiza mediante la entrega de

un cheque.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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FECHA CUENTAS DEBE HABER

17 /02 / 201X | Vehiculo 25.000,00 |

Bancos . 25.000,00
Ref.: compra de vehiculo de contado fac. 001

Los asientos contables compuestos constan de dos o mas cuentas deudoras y dos

o mas cuentas acreedoras. Ejemplo:

FECHA CUENTA DEBE HABER

S

17 /02 /201X | Vehiculo 25.000,00
IVA en compras 3.000,00

Bancos 19.600,00

Documentos por pagar 8.400,00

Ref.: compra de vehiculo 70% con cheque No. 15
y el 30% con crédito. Fac. 001

Los asientos mixtos constan de uno o mas cuentas deudoras y de dos o mas
acreedoras,o viceversa. Ejemplo:

FECHA 'UENT. DEBE HABER
-01-
17/02/ Vehiculg 25.000.00 | 17.500,00
Bancos > 7'500.00
20XX Documentos por pagar Y

' Ref.: compra de vehiculo 70% con cheque No. 135
|y el 30% con crédito. Fact. 001

2.10. Mayor General

El libro mayor es el registro contable (manual o electronico) que acumula los movimientos
del debe y del haber, de cada una de las cuentas que constan en el diario general; por tanto,
este registro refleja el historial del movimiento de cada cuenta contable, con su respectivo

saldo. Este proceso se conoce con el nombre de mayorizacion.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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La mayorizacion es el proceso sistematico de trasladar en forma clasificada los valores del
diario general, respetando el registro correspondiente a cada movimiento de las cuentas
contables: es decir, los valores que constan en la columna del debe del diario general pasaran
al debe del mayor general, los valores que constan en la columna del haber del diario general
pasaran al haber de la cuenta de mayor general, para determinar ¢l saldo de las cuentas

contables.

La mayorizacion se realiza de acuerdo al tipo de cuenta principal o auxiliar y cada una
corresponde a un libro mayor, seglin se explica a continuacion:

Libro mayor principal. Es un registro que acumula los movimientos de las cucntas
principales. Ejemplo: Caja, Bancos, Cuentas y documentos por cobrar comerciales, Cuentas

y documentos por pagar comerciales, Servicios publicos, Sueldos y salarios, etc.

Libro mayor auxiliar. Sirve para registrar los movimientos de las cuentas auxiliares o
subcuentas. Ejemplo: Cliente “A”, Cliente “B”, Cliente “C” son cucntas auxiliares de

Cuentas y documentos por cobrar comerciales (cuenta principal).

EJEMPLO:
Codigo Cuenta contable Libro mayor
1.01.02.01  Cuentasy documentos por cobrar comerciales  Principal
1.01.02.01.01  Cliente A Auxiliar
1.01.02.01.02 Cliente B Auxiliar
1.01.02.01.03 Cliente C Auxiliar

| Empresa “Mijares Cia.

Ltda.”Libro mayor
i principal |
! Nombre de la cuenta: Caodigo: :
| | Debe | Haber | Saldo
Fecha | Detalle . Ref. | '

UsD USD | USD

B secretarla.general @itstena.edu.ec
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Libro mayoren T

Con fines didacticos se utiliza el formato del libro mayor en T, para simplificar el registro de
los movimientos de las cuentas que constan en el diario general. El saldo se determina por

diferencia entre la sumatoria del debe y del haber. El formato y contenido es el siguiente:

Nombre de la cuenta

Debe Haber
Se trasladan los valores | Se trasladan los valores
que constan en el debe del ~ que constan en el haber

diario general. del diario general.
Débito Credito
Cargo | Abono
Saldo

2.11. Balance de Comprobacion

Es un reporte de carécter interno que presenta en forma resumida y agrupada las cuentas del

libro mayor, con la sumatoria de los movimientos del debe, del haber y el saldo respectivo.

LLa informacion del balance de comprobacion permite al contador realizar un analisis
detallado de las cuentas y verificar que los saldos sean correctos, razonables y confiables. En
ningin caso, el balance de comprobacion reemplaza a los estados financieros y tampoco debe

confundirse con el balance general o estado de situacion financiera.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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En la préctica, si los saldos del balance de comprobacion presentan alguna inconsistencia sea

:__
o._/

de movimientos o de saldos; se registraran los asientos de ajuste en ¢l diario general, luego
de mayorizarlos se emitira nuevamente el reporte del balance de comprobacion con los saldos

ajustados. El formato del balance de comprobacion comprende dos partes Encabezado y

} secretaria.general@itstena.edu.ec

Contenido:
Empresa“Palestina Cia. Ltda.”

; Balance de comprobacién
! Periodo: Del 1 al 31 de enero del
'i Suma de i :
| : e & mmmlentns ! Saldos
!. Coligo. G  Debe  Habe  Deudor  Acreedor
" | . Usb . r | USD . USD
11.01.01.01| Caja 352000 1.120, nm 240000
1.01.01.02 Caja chica 120 00\ - 120,000 1|
1 1.01.01.03] Bancos 4 320,00 | 4550 4.274,50 | :
' 1.01.02.01] Cuentas y documentos por cobrar comerciales | 1.200, 00‘ ' 1.200,00I |
| 1.01.04.01/ Inventario de mercaderias ]lﬂ.UUU,OO -; 600,00 | | 9.400,00£
1 1.02.01.04 Mueblesy enseres | 2.000,00 | 2.000,00
' 1.02.01.51 Depreciacion acumulada muebles y enseres !, 380 {)0; 380,00
/1.02.01.05| Equipos de computacion 4.800,00 | i 4.800,00 |
1,02.01.52E Depreciacion acumulada equipos de | 1.300,00 | ].3(}0,005

computacion . j-, | |
12.01.01.01, Cuentas y documentos por pagar comerciales | | 3.200,00 | | 3.200,00!
| 2.01.02.02] Aporte individual al IESS por pagar | 32560 32560
12.01.02.03 Aporte patronal al IESS por pagar | 380,50 | | 380,5{)i
2.01.03.02 IVA ventas | 12000 12000
3.01.01 ‘ Capital suscrito y/o asignado ’l ?118.133,901 5!8.133,905
14.01.01 | Ventade bienes - 1.000,00 100,00
150101 | Costo de ventas 600 00'I 600,00 |
50221 | Serviciospiblicos 4550 4550 |
i  Sumatoria 2660550, 126.605.50 24.840.00 24.840,00
| £ oios s ses i wen was s waaave i B o mn s R |
L Blaboradopor . Revissdopor
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UNIDAD 3: TRATAMIENTO ESPECIAL DE CUENTAS

3.1. Arqueo de Caja

3.2. Conciliacion Bancaria

3.3. Inventarios

3.4. Cuentas y Documentos por Cobrar
3.5. Activos Fijos

| Resultado de Aprendizaje \

(1 J

Comprende las formas de control interno y registro de cuentas contables especiales.

B secretaria.general@itstena.edu.ec
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Conciliacion Bancaria

- ) .8 | ne
| teristica ’
W 11 Sald n | ]
o sequn los
Saldo proporcionado i
Saldo sorel banes registros de la
empresa
o Y §
; Depositos no Depositos
Depdositos en Transito registrados por el registrados por la
banco empresa
)\ 1)
— ) - % i X
Cheques no ; 5
Cheques Pendientes cobrados por los Chesites reg stiados
e por la empresa
{ beneficiarios
\ o X J
'8 ~ Y v‘
1 Cargns no Cargos no
Cargos Bancarios registrados por la registrados por el
empresa banco
\ \, g N -
4 5
Intereses no Intereses no
mgresos por Intereses registrados por la registrados por el
empresa banco
JI A s
( 1 E tid ‘l ’g’ : d :
rrores cometidos rrores cometidos
F -
EfTores por el banco por la empresa
18 3 iy )
Cheques Cheques
depositados depositados
Cheques NSF devueltos por el registrados por la
i banco empresa
. wout? - % w

| secretaria.general@itstena.edu.ec
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secretaria.

SINTESIS

La Unidad 3 aborda el tratamiento contable especializado que requieren determinadas
cuentas debido a su importancia dentro de la gestion financiera y al impacto directo que
tienen en la presentacion razonable de los estados financieros. Cada una de estas cuentas
demanda procedimientos particulares de control, verificacion y registro que garanticen la

exactitud de la informacion contable y el adecuado manejo de los recursos de la entidad.

En primer lugar, se estudia el efectivo en caja, para el cual se aplica el procedimiento de
Arqueo de Caja, una técnica que permite comprobar la correspondencia entre ¢l saldo
registrado contablemente y el dincro disponible fisicamente. Este proceso es esencial para

detectar diferencias, evitar irregularidades y fortalecer los mecanismos de control interno.

Seguidamente, se analiza la Conciliacion Bancaria, instrumento fundamental para comparar
los registros contables de la empresa con los estados de cuenta emitidos por la institucion
financiera. Este procedimiento facilita la identificacion de depdsitos no acreditados, cheques
pendientes de cobro, cargos bancarios y cualquier discrepancia que requiera ajuste,

garantizando asi la confiabilidad de los saldos de bancos.

Ia unidad también profundiza en el manejo de los inventarios, reconociendo su relevancia
en empresas comerciales e industriales. Se revisan métodos de valuacion como PEPS, UEPS
o Promedio Ponderado, y se explican los controles fisicos y documentales necesarios para
asegurar una correcta gestion de existencias, minimizando pérdidas por deterioro, caducidad

o hurto.

Otro componente clave son las cuentas y documentos por cobrar, que representan los
derechos de la empresa sobre terceros. Se detalla su reconocimiento, la estimacion de cuentas
incobrables, el control de vencimientos y la importancia del analisis de solvencia de los

clientes para preservar la liquidez y reducir riesgos financieros.

Finalmente, se examinan los activos fijos o propiedad, planta y equipo, destacando los
procedimientos para su registro inicial, depreciacion, revalorizacion, mantenimiento y baja.
Se enfatiza la neccsidad de aplicar criterios técnicos y normativos para reflejar

adecuadamente su valor y utilidad a lo largo del tiempo.

eneral@itstena.edu.ec
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Fn conjunto, esta unidad proporciona una comprension integral del tratamiento especializado
que exigen determinadas cuentas dentro del sistema contable, fortaleciendo las competencias
del estudiante para asegurar un registro preciso. un control eficiente y una presentacion

financiera confiable.

UNIDAD 3: TRATAMIENTO ESPECIAL DE CUENTAS
3.1. Arqueo de Caja

Como principio basico de control interno, es necesario efectuar con cierta frecuencia y sin
previo aviso el arqueo de caja, que consiste en un recuento fisico del dinero (monedas y
billetes), cheques y demas comprobantes en custodia del cajero, que justifiquen el saldo de
la cuenta. El resultado de esta actividad se presenta en el “acta de arqueo de caja”, segin el

modelo siguiente:

“Empresa Azuay Cia.
Ltda.” Acta de arqueo 5
|inee Bien Y ~ decajaN’
Cajera (o) !
iDelegada o) T SR |
GHERRRED - ot hron 5 el
| Cantidad | _ Denominacién T e
i_ Billetes de USD 1,00 Billetes de USD 5,00 Billetes de ;
}USD 10,00Billetes de USD 20,00Billetes de USD 50,00 | !
i | Billetes de USD 100,00 |
Ii o q“man‘: _
| REONEDAS o v s g el e
__ Cantidad ___ Denominacién | Valor |
! 'Monedds de USD 0.01Monedas de USD 0, 05Monedas de i
' 'USDO 10Monedas de USD 0,25Monedas de USD 0,50 | ;
L  Monedas de USD 1,00 e
Bl R R | Banco  Girador | Valor
\ Suman

R ~ COMPROBANTES
Vet - 0100 skl el OISR, ©F . Valor

secretaria.general@itstena.edu.ec
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Total segan arqueo de cajai “
Saldo contableDiferencia | |

~ (faltante o sobrante)

| ; : . :
 Se deja constancia que los valores y comprobantes relacionados con el arqueo de caja, de la Empresa
" Azuay Cia.Ltda., cuyo importe €5 de ......ccocovrrnrrar Q0IA1ES (8. ), 30N presentados por la (el) Srta. (Sr))

| o custodio del fondo, a las ....... horas del dia .......... del mes de ... del afio ............ los mismos
| que fueron contados en su presencia a entera satisfaccion. — S

|

! Custodio del fondo Revisado por

El total del arqueo de caja se compara con el saldo contable de la cuenta caja, para determinar

las diferencias, en caso de existir.
Como resultado del arqueo de caja se pueden presentar los siguientes casos:

El total del arqueo de caja coincida con el saldo contable, en este caso no se presenta ninguna

novedad.

El total del arqueo de caja sea diferente al saldo contable, puede ser por dos situaciones:

El total del arqueo de caja sea mayor al saldo contable, presentandose un sobrante.

El sobrante de caja puede darse por transacciones no reportadas por el cajero, por cantidades

cobradas en mas y no registradas contablemente, entre otras.

El total del arqueo de caja sea menor al saldo contable, presentandose un faltante.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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El faltante de caja puede ocurrir por transacciones no reportadas por el cajero, por cantidades
pagadas en exceso, entre otras. En este caso se registrara como anticipo de sueldo, hasta que

se justifique o se cancele.

Un eficiente control interno de los valores en caja debe garantizar un adecuado mangjo del

efectivo, de tal forma que no se generen sobrantes ni faltantes.

Procedimiento para el arqueo de caja

Designar por escrito a la persona encargada de efectuar el arqueo de caja, por parte de la

autoridad competente.

Solicitar al departamento de contabilidad, el saldo contable de la cuenta caja.

Realizar el arqueo de caja de forma imprevista.

Clasificar el dinero (monedas, billetes y cheques) y totalizar por separado cada concepto.
Clasificar los comprobantes de pago por orden de fecha y totalizar.

Efectuar la sumatoria de los valores verificados (dinero, cheques y comprobantes).

Realizar la comparacion de los valores totales del arqueo de caja con el saldo contable y

establecer las diferencias.

lenar el acta de arqueo de caja, dejando constancia de las novedades presentadas. las mismas
que se daran a conocer a las autoridades de la entidad, con la finalidad que dispongan los

correctivos necesarios.

[l acta de arqueo de caja sera legalizada por el custodio del fondo y por la persona designada

para realizar el arqueo.
3.2. Conciliacién Bancaria
Es un procedimiento basico de control interno que permite establecer las diferencias entre el

saldo contable de la cuenta auxiliar del banco y el estado de cuenta emitido por la institucion

financiera. Es frecuente que al final de cada mes el saldo de la cuenta contable del banco sea

neneral@itstena.edu.ec
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diferente al saldo del estado de cuenta bancario; por lo tanto, es necesario realizar un proceso
de conciliacion para determinar las diferencias e identificar los conceptos que originan las

mismas
Las diferencias, son generalmente por:

Transacciones registradas por la institucion financiera en el estado de cuenta como notas de

débito y notas de crédito, que no han sido contabilizadas por la empresa.

Transacciones contabilizadas por la empresa y no se reflejan en el estado de cuenta, como es

¢l caso de:

e Cheques girados y entregados a los beneficiarios, quienes atn no los han efectivizado

en el banco; por lo tanto, se encuentran pendientes de cobro; vy,

e Depositos realizados generalmente al final del mes y se registran en el estado de

cuenta bancario del siguiente mes.

e Transferencias recibidas por la empresa y no registradas en el estado de cuenta

bancario.
Errores en los registros contables de la empresa, como es el caso de:

e Falta de registro de un cheque;
e  Omision de registro de un deposito; y,

e Registro de cantidades diferentes tanto en depositos, cheques emitidos, notas de

débito y notas de crédito.

Errores que puede cometer el banco, por ejemplo:

e Registro de cheques y depositos por cantidades diferentes; y,

e Registro de notas de débito y notas de crédito que no corresponden a la empresa.

Las diferencias encontradas por falta de registro de documentos o por errores, previa

verificacion se contabiliza al final del mes que corresponde, para reflejar el saldo correcto de

la cuenta auxiliar del banco.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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> Comercio interior. Es realizado entre personas que pertenecen al mismo pais y
comparten jurisdiccion del Estado.

»  Comercio exterior. Involucra actores econdmicos hallados en paises distintos.

1.2. Empresa y su clasificacion.

Seglin su constitucion juridica pueden ser individuales (persona natural) o entre varias

personas (persona juridica).

» PERSONA NATURAL

e RIMPE — Negocios Populares

e RIMPE - Emprendedor

e NO OBLIGADOS A LLEVAR CONTABILIDAD
e OBLIGADOS A LLEVAR CONTABILIDAD

» PERSONA JURIDICA (Régimen General)

e La compaifiia en nombre colectivo;

e Lacompafiia en comandita simple y dividida por acciones;
e La compaiiia de responsabilidad limitada;

e La compafiia anonima;

e La compaiiia de economia mixta; y,

e La sociedad por acciones simplificada

B secretaria.general@itstena.edu.ec
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;{ Senvicios

i

s —( Turismo

I

es———— Extractivas )
L Yoreromee __Manufactureras )

~—{  Autoservicios )

- Comercializadoras )

r C'“ﬂ?iﬁiw" .____[“E;;;;;;;;;}_m( Mayoristas |
. 1 —(__ Minoristas ]
;gt:\‘gg:ga “—{  Comisionistas )
_economica _ P )
—( Educacién )

v [—(___Transporte  }

)

3

)

Sector Primario (Agricultura, Mineria y Pesca)
Sector Secundario (Manufactura)

Sector Terciario (Comercio y Servicios)

Sector Cuaternario {Informacién y Comunicacion)

Seguin su tamafio 0 magnitud:

* @ o &

Tamano

;( Financieras

No. De frabajadores

Grande | 5'000.001 en adelonte 200 en adelante
Mediana B 2'000.001 a 5'000.000 100a 199
Mediana A 1°000.001 a 2'000.000 50 a 99
Pequena 100.001 a 1'000.000 10 a 49
Microempresa < g 100.000 T &g

Fuente: adaptado de (Instituto Nacional de Estadistica y Censos, 2013, pdag.

10)

Segun la propiedad del capital:

e Privadas
e Publicas
e Mixtas

F

%

\

e

{
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UNIDAD 4: CIERRE DE UN PROCESO CONTABLE
4.1. Ajustes Contables

4.2 Cierre de Libros

4.3 Estados Financieros

' Resultado de Aprendizaje

°(9

| /

l\.

Identifica los elementos necesarios para la elaboracion de los Estados Financieros.

B secretaria.general@Itstena.edu.ec
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DIAGRAMA DE APRENDIZAJE

§m§' Ajustes
Contables

}_

Cievrre de un Proceso Contable

Cierre de
Libros

K

Gastos
Acumulados

o

=ty Tnaresos
_{ Acumulados

Gastos

Eﬁ Pagados
por
Anticipado

1

Estodos
*® Financieros

Cerrar
C@ Cuentas de
Ingresos

Cervar
Cuentas de
Gostos

Cerrar
Cuenta de
& Resumen
de Ingresos
.

Ingresos

Recibidos
pr.s por

Anticipado

—{ Depreciacidn
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SINTESIS

La Unidad 4 sc centra ¢n la fase final del ciclo contable, conocida como el cierre del proceso
contable, la cual es indispensable para garantizar que la informacion financiera presentada
por la empresa sea completa, exacta y util para la toma de decisiones. Este cierre implica una
serie de procedimientos técnicos que permiten depurar, verificar y consolidar los registros

realizados durante el periodo economico.

En primer lugar, se abordan los ajustes contables, que consisten en la incorporacion o
correccion de transacciones que no fueron registradas oportunamente o que deben ser
actualizadas para reflejar su valor real al final del periodo. Entre estos ajustes se incluyen: la
depreciacion de activos fijos, la amortizacion de gastos pagados por adelantado, la
actualizacion de ingresos y gastos acumulados, y la provision para cuentas incobrables. La
realizacion adecuada de estos ajustes es esencial para asegurar la precision de los resultados

economicos obtenidos.

Posteriormente, la unidad aborda el procedimiento de cierre de los libros contables, el cual
tiene como objetivo cancelar las cuentas de ingresos, gastos, costos y resultados, trasladando
sus saldos al patrimonio, especificamente a la cuenta de resultados acumulados o pérdidas y
ganancias. Este proceso permite que las cuentas nominales inicien el siguiente periodo en

cero, facilitando un nuevo ciclo de registro ordenado y transparente.

Una vez efectuados los ajustes y ¢l cierre de cuentas, se procede a la elaboracion de los
estados financieros finales, que resumen la situacion econdomica y el desempefio de la entidad

al concluir el periodo contable. Entre estos estados se incluyen:

El Estado de Situacion Financiera, que detalla los recursos, obligaciones y patrimonio de la

cmpresa.

El Estado de Resultados, que muestra los ingresos, costos y gastos, reflejando la utilidad o

pérdida generada.

El Estado de Flujo de Efectivo, que explica los movimientos de efectivo segiin actividades

operativas, de inversion y de financiamiento.

general@itstena.edu.ec
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El Estado de Cambios en ¢l Patrimonio, que presenta las variaciones en las cuentas

patrimoniales durante el periodo.

Finalmente, se destaca que el cierre contable no solo constituye una obligacion técnica y
normativa, sino también un mecanismo de control y transparencia que permite evaluar el
desempefio de la empresa, detectar desviaciones y tomar decisiones estratégicas para el

siguiente periodo econémico.

En conjunto, esta unidad fortalece la comprension del estudiante sobre el papel crucial del
cierre contable en la administracion financiera, consolidando las bases para un manejo

eficiente y responsable de la informacion econdémica.

UNIDAD 4: CIERRE DE UN PROCESO CONTABLES

4.1. Ajustes Contables

Al final de cada periodo contable es necesario realizar una serie de ajustes con ¢l objeto de
que cada una de las cuentas demuestre su saldo real o verdadero. Los ajustes corrigen y
regulan el proceso de datos del periodo contable, corrigen los saldos de las cuentas que se
obtienen de los procedimientos de registro ordinario de un dia a otro. Después de jornalizar
y mayorizar los asientos de ajuste, pueden prepararse los estados financieros partiendo de los

saldos de las cuentas.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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Tipos de asientos de ajustes

°[%

¢ Acumulados

= Diferidos

*  Depreciaciones

*  Amortizaciones

¢ Consumos

*  Provisiones

* Regulaciones

¢ Otros Ajustes: Correccidn de errores y registro de transacciones omitidas
Ajustes Acumulados

Se caracterizan por cuanto la cuenta CAJA se registra con posterioridad a la realizacion del

gasto o de la renta.

Se clasifican en 1.- acumulados de gasto
2.- acumulados de renta

X

GASTO SUELDOS XXX
SUELDOS ACUMULADOS POR PAGAR XXX
/Sueldos acumulados por pagar...

X

COMISIONES ACUMULADOS POR COBRAR XXX
INGRESO POR COMISIONES XXX
/comisiones por cobrar
Ajustes diferidos
Se caracteriza por cuanto la cuenta CAJA se registra con anterioridad a la realizacion del

gasto o de la renta.

Se clasifican en: 1. diferidos de gasto

8 secretaria.general@itstena.edu.ec
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2. diferidos de renta

X

GASTO PUBLICIDAD XXX

PUBLICIDAD PAGADA POR ANTICIPADO
XXX

/Gasto publicidad correspondiente a. ..

X

ARRIENDOS COBRADOS POR ANTICIPADO RKXX

RENTA O INGRESOS POR ARRIENDOS XXX
/Renta arriendos correspondiente a. .. ..
Amortizaciones
Toda empresa para constituirse legalmente una serie de egresos o gastos denominados de
organizacion y constitucion, los mismo que por su elevada cuantia pueden ser amortizados

en cinco afios al 20% anual, de acuerdo a los dispuesto en el Reglamento a la Ley de Régimen

Tributario Interno.

X
AMORTIZACION DE GASTOS DE CONSTITUCION XXX
AMORTIZACION ACUMULADA DE GASTOS
DE CONSTITUCION XXX

/20% anual amortizado
Consumos

La cuenta Utiles de Oficina, Materiales de Oficina o Suministros es un activo que representa
el stock adquirido por la empresa para utilizarlo de acuerdo a sus necesidades. Al finalizar el

periodo se requiere del ajuste correspondiente para sacar del saldo de esta cuenta, los Utiles

o materiales consumidos que son los Ginicos que pasaran como gastos.

X
CONSUMO UTILES DE OFICINA XXX
UTILES DE OFICINA 6§ 4

 secretaria.general@itstena.edu.ec
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/Consumido durante el periodo...

OTROS AJUSTES

Se relacionan con los asientos que se deben realizar por correccion de errores y por registro

de transacciones omitidas.
En el primer caso se¢ procede de la siguiente manera:

«  Se anula el asiento original (incorrecto) con un asiento contrario, esto es: debitando

la o las cuentas que se acreditaron y acreditando la o las cuentas que se debitaron.
* Se registra el asiento correcto
En el segundo caso se registran directamente las transacciones omitidas.

« [Estas correcciones se realizan al momento de detectar el error y eventualmente al

finalizar el gjercicio.
Ajustes

El proposito de los AJUSTES es determinar los saldos correctos de cada una de las cuentas
y medir en forma apropiada el resultado obtenido al término de un periodo contable o
ejercicio econdmico, en este proceso cada asiento de ajuste afecta por lo menos a una cuenta
del estado de Resultados, en un ingreso o un gasto, la otra parte del asiento, un d¢bito o
crédito segiin sea el caso, afecta a una cuenta del Estado de Situacion Financiera, un activo

0 un pasivo.

4.2. Cierre de Libros
El cierre de libros es el proceso contable mediante el cual se cancelan las cucntas nominales
(ingresos, gastos v costos) al final de un periodo, con ¢l fin de determinar el resultado del

ejercicio y dejar las cuentas listas para el siguiente ciclo contable.

Importancia del Cierre de Libros

o Permite conocer la utilidad o pérdida generada en el periodo.

« Garantiza que las cuentas comiencen el nuevo ejercicio con saldos correctos.

general@ltstena.edu.ec
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¢ Evita acumulaciones incorrectas de ingresos o gastos,

e Facilita la elaboracion de los estados financieros finales.
Cuentas que se Cierran

Ingresos
Gastos

Costos (si1 aplica)

bl

Cuentas de Resultados (Perdida y Ganancia / Estado de Resultados)

Las cuentas reales (activo, pasivo y patrimonio) NO se cierran.

Procedimiento General del Cierre

Cierre de cuentas de ingresos:

e Se debitan las cuentas de ingresos y se acredita la cuenta “Pérdida y Ganancia™,

Cierre de cuentas de gastos:

e Se acreditan las cuentas de gastos y se debita la cuenta “Pérdida y Ganancia™.

Determinacion del resultado:

e Si el saldo es acreedor; utilidad.

e Si el saldo es deudor: pérdida.

Traspaso al patrimonio:

e La utilidad o pérdida se transfiere a la cuenta del Capital o Resultados Acumulados.

Revision final:

e Verificar que todas las cuentas nominales tengan saldo cero.

B secretaria.general@itstena.edu.ec
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Modelo de Asientos de Cierre
Cierre de ingresos

Ingresos por Ventas XX
Pérdida y Ganancia XX

o Cierre de gastos

Pérdida y Ganancia XX
Gastos de Operacion XX
Gastos Administrativos XX

Traspaso del resultado (si es utilidad)
Pérdida y Ganancia XX
Utilidad del Ejercicio XX

. Traspaso al patrimonio
Utilidad del Ejercicio XX
Capital / Resultados Acumulados XX

4.3. Estados Financieros
Los estados financieros son informes presentados por la administracion de la empresa,

reflejan razonablemente las cifras de la situacion financiera, los resultados economicos, los
flujos de fondos y la evolucién del patrimonio, en un periodo determinado y sirven a los
diferentes usuarios como base para tomar decisiones en beneficio de la entidad. La

informacion que se presenta en los estados financieros sirve para:
Tomar decisiones de inversion y crédito.

e Evaluar la gestion gerencial, la solvencia, liquidez de la empresa y la capacidad de
generar fondos.

e Conocer el origen y las caracteristicas de los recursos, para estimar la capacidad

financiera de crecimiento, de financiamiento y de inversion.

°/?

secretaria.general@itstena.edu.ec
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e Formularse un juicio sobre los resultados financieros de la administracion, en cuanto
a la rentabilidad, solvencia, generacion de fondos y capacidad de desarrollo

empresarial.

El tema estados financieros, tratados en esta unidad, se basa en lo previsto en la NIC 1.
Presentacion de Estados Financieros, emitida por ¢l IASB (2014). El objetivo de esta norma
es establecer las bases para la presentacion de los estados financieros con proposito de
informacion general, para asegurar la comparabilidad de los mismos, tanto con los estados
financieros de la propia entidad de ejercicios anteriores, como con los de otras entidades.
Fsta norma establece requerimientos generales para la presentacion de los estados
financieros, directrices para determinar su estructura y requisitos minimos sobre su

contenido.
Finalidad de los estados financieros

Los estados financieros constituyen una representacion estructurada de la situacion financiera
y del rendimiento financiero de una entidad. El objetivo de los estados financieros es
suministrar informacion acerca de la situacion financiera, el rendimiento financiero y de los
flujos de efectivo de una entidad, que sea atil a una amplia variedad de usuarios a la hora de
tomar decisiones economicas. Los estados financieros también muestran los resultados de la
gestion realizada por los administradores con los recursos que les han sido confiados. Para
cumplir este objetivo, los estados financieros suministraran la siguiente informacion acerca

de una entidad:

e activos;

®  pasivos,

e patrimonio neto;

e ingresos y gastos, en los que se incluyen las ganancias y pérdidas;

e aportaciones de los propietarios y las distribuciones a los mismos en su condicion de
tales; y

e flujos de efectivo.

secretaria.general @itstena.edu.ec
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Periodicidad de la informacion

Una entidad presentara un conjunto completo de estados financieros (incluyendo informacion
comparativa) al menos anualmente. Cuando una entidad cambie la fecha de cierre del
ejercicio sobre ¢l que informa y presente los estados financieros para un ejercicio superior o

inferior a un aflo, revelard, ademas del ejercicio cubierto por los estados financieros:
la razén para utilizar un ejercicio de duracion inferior o superior; y

el hecho de que los importes presentados en los estados financieros no son totalmente

comparables (parrafo 36).

Informacién comparativa minima

A menos que las NIIF permitan o requieran otra cosa, una entidad presentara informacion
comparativa respecto del ejercicio anterior para todos los importes incluidos en los estados
financieros del ejercicio corriente. Una entidad incluird datos comparativos respecto de la
informacion descriptiva y explicativa, siempre que ello sea relevante para la comprension de

los estados financieros del ejercicio corriente.

Una entidad presentard, como minimo, dos estados de situacion financiera, dos estados de
resultados y de otro resultado integral, dos estados de resultados separados (en caso de
presentarse), dos estados de flujos de efectivo y dos estados de cambios en el patrimonio

neto, asi como las notas correspondientes (parrafos 38, 38A).
Cambio en las politicas contables, reexpresion retroactiva o reclasificacion

Una entidad presentara un tercer estado de situacion financiera al comienzo del ejercicio
anterior ademas de los estados financieros comparativos minimos requeridos en cl parrafo

38A cuando:

Aplique una politica contable retroactivamente, realice una reexpresion retroactiva de

partidas en sus estados financieros o reclasifique partidas en sus estados financieros; y
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la aplicacion retroactiva, reexpresion retroactiva o reclasificacion produzca efectos

significativos en la informacion del estado de situacion financiera al comienzo del ejercicio

anterior.
Responsables de la emision y aprobacion de los estados financieros

La responsabilidad de emitir los estados financieros, recae en el 6rgano de administracion de
la entidad v del profesional contable que elabora la informacion; la aprobacion para la
publicacion corresponde al maximo organo de gobierno (Junta General de Socios o
Accionistas). Segtn la NIC 10. Hechos posteriores a la fecha del balance, se hara constar en
las notas explicativas, las fechas en que los estados financieros han sido presentados y
aprobados, respectivamente. Ademas, la entidad debe cumplir con las disposiciones legales
respecto a la presentacion de estados financicros a los diferentes organismos de control

gubernamental.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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Informar sobre la siluacion
financiera de la empresa, a una
fecha determinada.

Esla

Informar sobre los resultados
gconomicos de la empresa,
durante un periodo determinado.

Estado de resultados y de
otro resultado integral

i T BT Detallar el movimiento de las
R e e (0] =N g\"[0 W cuentas patrimoniales, durante el
paimono ; s ejercicio economico

Presentar los flujos de efectivo de
las actividades de operacion,
Estado de flujos de efectivo inversion y financiamiento
realizadas por la empresa durante
el ejercicio econdmico.

uyen las politicas
as significativas y otra
informacién explicativa

mentos de los
s y demas
1sidere
yertinente

Propdsito de los Estados Financieros

secretaria.general@itstena.edu.ec
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ESTRUCTURA DE ESTADOS FINANCIEROS

ESTADOS FINANCIEROS

}[,.____q 1. Balance General o Estado de Situacion Financlera t
|
——— 2. Efodo de Resulodos

-~ 3.tslado de Cambios en el Paimonio

4. Estado de Flujo de Efectivo

R———

i
|
{
|
i

—————- 5. Estado Notas a los eslados Financieros

B secretaria.general@itstena.edu.ec % km 1 1/2 via Tena- Archidons
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Estado de Situacion Financiera en forma de Reporte

HERRAMIENTALIBRE.COM
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
Al 31/12/20XX
Expresado en dolares americanos (USS)

DETALLE SUMAS
SUBTOTAL | TOTAL

ACTIVO CORRIENTE j ' 7800,00

EFECTIVO Y EQUUIVALENTES DE EFECTIVO { 2000,60

DEPOSITOS A PLAZO 150000

CUENTAS POR COBRAR COMERCIALES ! 1300.00)

INVENTARIOS _ 2500 CO;

OTROS ACTIVOS CORRIENTES i 500,00
ACTIVO NO CORRIENTE - ; 11000,00

PROPIEDAD, PLANTA ¥ EQUIPDS (NETO} 1000000

PATENTES i 1000.00!

TOTAL ACTIVO { . 18800,00
PASIVO CORRIENTE i 3100,00

CUENTAS POR PAGAR COMERCIALES 1 100000

EFECTOS POR PAGAR i 1500,00!

PASIVOS FINANCIERQOS PORCION CORTOC PLAZO .' 600,00

i

PASIVO NO CORRIENTE 8500,00

BONOS A PAGAR | 2500.00

PASIVO FINANCIERD A LARGO PLAZC . s000,.00:

TOTAL PASIVO ; 11600,00
PATRIMONIO | 7200,00

CAPITAL SOCIAL i 5000.00,

RESERVA LEGAL _ 100000

UTILIDADES RETENIDAS 1200.00

TOTAL PASIVO + PATRIMONIO fi | 18800,00

Estado de Resultado o de Pérdidas y Ganancias

Es el que determina la utilidad o pérdida de un ejercicio econdmico, como resultado de
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Empresa“Imbabura Cia. Ltda.”

: Conciliacién bancaria
B Cta O WY
M § B0 e RN e e U L S SR AT
' Saldo segiin estado de cuenta bancario XXXX
Mas: Depositos no registrados XXXX
' Nota de deposito N°. ....... XXX
- Notade deposito N°. ... X
' XXX
| X
i Menos: Cheques girados y no cobrados (XXXX) '
| Cheque°....... XXX i
| Cheque N°. ....... X |
| XXX i
? X '
} Saldo conciliado segun cuenta auxiliar del banco . XX

Elaborado por Revisado por

Nota: En las empresas medianas y grandes, los movimientos bancarios son significativos; por tanto, al
momento de efectuar la conciliacion bancaria se puede presentar anexos con el detalle de los depositosno
registrados, cheques girados y no cobrados. Las notas de crédito y notas de débito registradas en el estado de
cuenta se contabilizan antes de realizar la conciliacion bancaria.

Con la ayuda de aplicaciones en los softwares financieros, este proceso se realiza en forma automatica, en
menor tiempo y con mayor precision

Para efectuar la conciliacion bancaria se requiere:

El movimiento de la cuenta auxiliar del banco, actualizado a la fecha de cierre, con los
registros que se generen en la empresa (transferencias, cheques girados, depositos, notas de
débito y notas de crédito).

El estado de cuenta emitido por la institucion bancaria, con el detalle de los depositos, los
cheques cobrados, las notas de débito y notas de crédito respectivas.

Conciliacion bancaria del mes anterior.

secretaria.general@itstena.edu.ec
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Actualmente, con la banca electrdnica, el estado de cuenta bancario se genera en el momento

que la empresa requiere informacion de los movimientos de las cuentas bancarias.
Procedimiento para realizar la conciliacion bancaria

e Cotejar los diferentes movimientos registrados en la cuenta auxiliar del banco con los
valores que constan en el estado de cuenta bancario, colocando una referencia junto
a las cifras que coinciden en los dos registros, incluidos los valores no conciliados del
mes anterior.

o Identificar los valores que no constan en cualquiera de los dos registros. Los valores
registrados en el estado de cuenta bancario y que no constan en la cuenta auxiliar
contable, se contabilizan previa verificacion.

e Efectuar la conciliacion bancaria para determinar el saldo conciliado de la cuenta

bancos, que constituye el valor disponible, al cierre de cada mes

Ejercicio:
Empresa “Imbabura Cia. Ltda.”
Cuenta auxiliar de bancos
Banco: Cta. Cte. No. 2101022655 |
Loja |
Mes: Diciembre 20X7 s e
| |  Depbsito |  Retir |  Sado |
Fecha | Detalle ,- 5 SD - USD
_ AR R e R e L SRR e S i
Dic. 1| Saldo inicial 1192446 * | | 11.924,46 |
Dic.1 | Cheque No.1000 Sr. AA | | 297000 * 8.95446
Dic.5 | Cheque No.1001 Sr. BB | | 103356 * | 7.920,90
Dic.5 | Deposito 401,00 * | | 8.321,90
Dic.5 | Depbsito 540,00 * | | 8.861,90 i
Dic.5 | Deposito 9000 * | 8.951.90
‘Dic.6 | Deposito 120000 * | 10.151.90
Dic.6  ChequeNo. 1002 8t CC 40000 * | 975190
'Dic.6 | Cheque No. 1003 anulado | 5 | 9.751,90 |

secretaria.general@itstena.edu.ec
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Dic.6 | Cheque No 1004 St DD | 580000 * 395190
'Dic.6 | Deposito | 2534608 * | 29297.98
‘Dic6 | ChequeNo. 1005 St EE 1420000 * | 15.097,98
‘Dic.6 | Cheque No. 1006 anulado . 15.097,98
Die.6 | Cheque No 1007 anulado « | 15.097,98
' Dic.6 ‘ChequcNo.]ODSSr.FF | 268488 * | 12.413,10
Dic.7 | Deposito 11980 * | | 12.532,90 |
| Dic.14 | Depésito f 86,77 * | 12.619,67 |
Dic.14 | Cheque No. 1009 anulado | | « 12.619,67
Dic.14 | ChequeNo. 1010 8¢ GG | 297000 * 9.649.67
' Dic. 14 | Depésito 199205 *| | 11.641,72
Dic. 14 | Cheque No, 1011 Sra HH L 41184 * 11.229.88
Dic.19 | Depésito 10400 ¥ | 11.333,88
Dic.22 | Cheque No. 1012 8¢ li | 44400 * 10.889,88 |
Dic.22 | Cheque No. 1013 Sra. 3400 1085588
Dic.26 | Depésito : L150.00 * | | 12.005.88
Dic.27 | Deposito 10248 | 12.108,36
Dic 27 | Depésito 11284 ¢ | 12.221,20
Dic.29 | Depésito 10156 % | 12.322,76

BANCO.......... ESTADO DE CUENTA
Cliente: Empfé'sh"‘finbébura Cia.Ltda” | iP_éé'ﬁéi"iié'ihﬁifé'sién: 02-01-20X8 :
Cuenta: 2101022655  Cédule/RUC:
Direccton: Colon 15-45 y Sucre | Moneda: Délar
iTt?lét'oqo: 2570452 - |Fecha de corte: 31/12/20X7
Ejecutivo - | Saldo anterior: $16.640,17
L ——— Lo SBERT
Sl e e T et 5 S TR R S R e B S et T
Fecha  Hora  Ref. | Oficina  Efectivo | Cheque = Total
Dic. 05 : | . Matriz | 90,00 l . 90,00%*
Dic.05 | | © Matriz 401,00 401,00
Dic.05 | |  Matriz ! 540,00 540,00
Dic.06 | |  Mawiz | 120000 ©1.200,00¢
Dic.07 | |  Mawiz 11980 o 119.80%
Dic. 14 | 1 Matiz | 1.992,05 1.992,05%

secretaria.general@itstena.edu.ec
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Dic. 14
Dic. 14
Dic. 19
Dic. 26
Dic. 27
Dic. 27
_ Dic.29
Total

. Matriz | 2534608 25.346,08* |
. Matriz | 86,77 86,77*
E Agencia No. 1 1 104,00 - 104,00%
- AgenciaNo.l | 1.150,00  1.150,00%
o Matiz | 112,84 O 112,84%
 Matiz | 10248 102,48*
| Matriz__| lors6. | 101,56*
31.346,58

 Fecha | Hora | Ref. | Oficina  Concepto |  Total
Dic. 29 ’ Matriz | Capitalizacion | 5085
| | | intereses | |

08
__ CHEQUES PAGADOS |

l_No.Eheq;,ej F;cha el Concepm S Totﬂl S

1999 " Diciembre Matriz | 643,50%
' | 01 | | '

11000 " Diciembre
1001 " Diciembre
11002 Diciembre Matriz 400,00%
1998 " Diciembre

Diciembre Matriz 2.684,88%
S R A 09 e e e s :
1934 Diciembre | Matriz
et 14 R T Tt TR I e T S T e e e S Ve T TS TP iR RSO b S { AT e B
953 Diciembre | Matriz
| 14 1 1
11010 Diciembre Matriz 2.970,00%
: I - . . o
. Diciembre Matriz 411,84*
1005 " Diciembre

AgenciaNo, 1 ©1.033,56%

il e et 'Agenc',aﬁ{,_f' i\ C—— 229378*

B

1008

458,09

| 657,89%

: Mamz SR, 1420000* .

=: 23 g
1004 | Diciembre Matriz . 5.800,00%
1012 | Diciembre | [Mamiz | 444,00%

secretaria.general@itstena.edu.ec
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Total ) R SR X 72 54*
RS e b R O o NOTASDEPFEB“_O i SRR
' Fecha | Hora | Ref. ~ Oficina X Concepto | Total |
Dic.27 | | Matiz Comisiones por | 3,00 *
i | ’ i transterencias i
T | | bancarias | i
Total ) 300

SALDOS
A TR o et SR S
_ Fecha _Efecivo | Retenciones Total
: 5 mesuum DE novm:Enros

Saldo antenor al 1 de dlctembre det 20)(7 16.640,17
Depositos 31.346,58
Notas de credito 50,85
Cheques pagados - 34,972,54
Notas de débito - 3,00
Saldo actual al 31 de diciembre del 20X7 13.062,06

| Efectivo:

Retenclones remesas:

Ret?!.l_c_l_ones!Ocal_eﬁ-_________.___ -

13 0(_)2__06 3 Estlmado chentc -
| | Sirvase notificar al Departamento de Auditoria Interna sobre |
:cualqmer discrepancia de los saldos revelados en eli
~ | presenteestado de cuenta. De no recibir contestacion en el |

J término de30 dias daremos por aceptados dichos saldos. ‘

Promedio: 13 062 06 - Departamento de Auditoria Interna. Bolivar y Rocafuerte Casa |

_ | Moz Teéfono ... BXt
DIC Jl ‘ XX ’ | ]i

| | Bancos | 50,85/

| Banco ...... Cta. Cte. N 50,85 ‘

‘ Intereses ganados | l 30,85

| - P/r. nota de crédito emitida por el banco por concepto ! i

] deinteresesganados

* Elsaldo ajustado de Ia cuenta auxiliar del banco es:

secretaria.general@lItstena.edu.ec
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Saldo en libros al 29 de diciembre/20X7 $12.322.76
(-) Nota de débito

Comisiones por transferencias bancarias -3,00
(+) Nota de crédito

Por intereses ganados 50,85
Saldo ajustado de la cuenta auxiliar del banco al 31 de diciembre 20X7 12,370.61

Conciliacion al 31 de diciembre 20X7

Empresa“ABC Cia, Ltda.”
Conciliacion bancaria

Banco... ... . Cta. Cte. N°. 2101022655
Mesy afio: Diciembre 20X7 L
Saldo segiin estado bancario $13.062,06

Mas: Depositos no registrados
Menos: Cheques girados y no cobradas

Cheque No.995 Sr. C $467,52
Cheque No.997 Sr. C 189,93
Cheque No. 1013 Sra. JI 3400 69145
Saldo conciliado segiin cuenta auxiliar del banco 12,370.61
bssimnassissin [
Elaborado por Revisado por

3.3. Inventarios

El tratamiento contable de los inventarios esta en concordancia por lo dispuesto en la NIC 2
“Inventarios™ emitida por el IASB (2013), la misma que tiene como objetivo prescribir el
tratamiento contable de las existencias. Un tema fundamental es la cantidad de costo que
debe reconocerse como un activo y ser diferido hasta que los correspondientes ingresos
ordinarios sean reconocidos. Esta Norma suministra una guia practica para la determinacion
de ese costo, asi como para el posterior reconocimiento como un gasto del ejercicio,
incluyendo también cualquier deterioro que rebaje el importe en libros al valor neto

realizable. También suministra directrices sobre las formulas de costo que se utilizan para

atribuir costos a los inventarios.

¥ secretaria.general@itstena.edu.ec
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Definiciones. En la NIC 2, parrafo 6, se presentan las siguientes definiciones:

Inventarios se definen como activos:

a) poseidos para ser vendidos en el curso normal de la operacion;

b) en proceso de produccion con vistas a esa venta: o
¢) en forma de materiales o suministros, para ser consumidos en el proceso de
produccion, o en la prestacion de servicios.

Entre los inventarios se incluyen los bienes comprados y almacenados para revender, entre
los que se encuentran; por ¢jemplo, las mercaderias adquiridas por un minorista para revender
a sus clientes y también los terrenos u otras inversiones inmobiliarias que se tienen para ser
vendidos a terceros. También son existencias los productos terminados o en curso de
fabricacion por la entidad, asi como los materiales y suministros para ser usados en el proceso
productivo. En el caso de un prestador de servicios, las existencias incluiran el costo de los

servicios para los que la entidad atin no haya reconocido el ingreso ordinario correspondiente.

Valor Neto Realizable (VNR) es el precio de venta estimado de un activo en el curso normal de la
operacion menos los costos estimados para terminar la produccion y los necesarios para llevar a cabo

la venta.

El Valor Neto Realizable se determina:

Precio de venta estimado XXX
(- ) Descuentos (xoxx)
( - ) Costos necesarios para llevar a cabo la venta (xxx)
(- ) Costo de marketing, venta y distribucion Do)
* j'érr;ll([e) 0 %ac!fgﬂgjl%inacién de VNR =

La empresa “XY” vende el producto “A” a un precio estimado de $120,00, el costo de adquisicion es
$100,00, adicionalmente los gastos de venta ascienden a $30,00.

Precio de venta estimado( $120,00
-) Descuentos $0,00
(- ) Costos necesarios para llevar a cabo la venta( $30,00
-) Costo de marketing, venta y distribucion $0.00

= Valor Neto Realizable $90,00
Costo de adquisicion $100,00

En este caso el VNR ($90,00) es menor que el costo de adquisicion ($100,00), por tanto procede un ajuste

secretaria.general@itstena.edu.ec
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de $10,00 por unidad del producto“A’ que disminuye el costo del inventario

Valor razonable es el importe por el cual puede ser intercambiado un activo o cancelado un pasivo.entre
partes interesadas y debidamente informadas, que realizan una transaccion en condiciones de

independencia mutua.

El valor neto realizable hace referencia al importe neto (precio de venta estimado menos los
costos estimados para la venta) que la entidad espera obtener por la venta de las existencias,
en el curso normal de la explotacion. El valor razonable refleja el importe por el cual esta
misma existencia podria ser intercambiada en el mercado, entre compradores v vendedores
interesados y debidamente informados. El primero es un valor especifico para la entidad,
mientras que este ultimo no. El valor neto realizable de las existencias puede no ser igual al

valor razonable menos los costes de venta.

Se debita:
a, Por el inventario inicial de mercaderias.
b, Por la adquisicion o compra de mercaderias.

& Por ¢l pago de transporte, fletes y otros costos que son parte del costo de los productos.

d. Por el costo de las mercaderias devueltas por los clientes.

Se acredita:

a. Por el costo de las mercaderias vendidas.
b. Por devolucién de mercaderias a los proveedores

& Por ajustes en el registro de las facturas de compra

Saldo deudor, representael valor del inventario en un momento determinado, el mismo que debe coincidir

con los valores del inventario fisico de los articulos y con los saldos del kardex

secretaria.general@itstena.edu.ec
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3.4. Cuentas y Documentos por Cobrar.
Estas cuentas pertenecen al Activo Corriente y controlan el movimiento de los créditos

concedidos por la empresa por la venta de mercaderias o servicios.

Cuando ¢l crédito no tiene respaldo documentados se denomina crédito simple o crédito
personal y se registra en la cuenta Cuentas por Cobrar y cuando el crédito tiene respaldo de

un documento (Letra de cambio, pagaré, etc.) se registra en la cuenta Documentos por
Cobrar.

Debe: Se debitan por el valor de los créditos concedidos.
Haber: Se acreditan por los cobros parciales o totales de los créditos.

Saldo: El saldo demuestra el valor de los créditos pendientes concedidos por la empresa.

Provision de Cuentas Incobrables

La concesion de crédito por parte de la empresa ocasiona que en algunos casos se convierta
en incobrables o cuentas malas cuando los deudores no cumplen con sus obligaciones, por
esta razon la Ley de Régimen Tributario Interno establece el calculo del 1% anual de

provision sobre los créditos comerciales pendientes de recaudacion.

R

CUENTAS INCOBRABLES X5
PROVISION DE CUENTAS INCOBRABLES XXX

/Por el calculo del 1% anual de provision
Eliminacion Definitiva de los créditos incobrables

LLa eliminacion definitiva de los créditos incobrables se realizara con cargo a esta provision
y a los resultados del ejercicio.

X
PROVISION DE CUENTAS INCOBRABLES XXX
CUENTAS POR COBRAR XXX

/Para eliminar la cuenta del sefior. ..

X

secretaria.general @itstena.edu.ec
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PROVISION DE CUENTAS INCOBRABLES XXX

DOCUMENTOS POR COBRAR XXX

/Para eliminar la letra de cambio N..

Cuando la provision no cubre el valor total del crédito:

X
PROVISION DE CUENTAS INCOBRARLES XXX
PERDIDA POR CUENTAS INCOBRABLES XXX

CUENTAS POR COBRAR XXX
/Para eliminar la cuenta del sefior...

X

PROVISION DE CUENTAS INCOBRABLES XXX
PERDIDA EN CUENTAS INCOBRABLES ), 9:04

DOCUMENTOS POR COBRAR XXX
/Para eliminar la letra de cambio N.._.

Recuperacién de los créditos incobrables

Fn el caso de recuperacion de los créditos, el ingreso obtenido por este concepto deberd ser

contabilizado, en caso contrario se considerara defraudacion.

X

CAJA XXX
RECUPERACION CUENTAS INCOBRABLES XXX
/Recuperacion cuenta del sefior. . ..

3.5. Activos Fijos
El Activo Fijo esta constituido por los bienes y derechos de larga duracion que son utilizados

en la operacion del negocio o empresa y por lo tanto no estan destinados para la venta.

Caracteristicas:

1. Estar en uso o servicio de la empresa

2. Duracién permanente (mayor a un afio)

secretaria.general@itstena.edu.ec
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3. Costo representativo

4. Estar sujetos a depreciacion excepto terreno)
Clasificacion.

|. Tangibles

2. Intangibles
Activo Tangible

Se considera como activos tangibles a toda clase de bienes o objetos materiales que tienen
existencia fisica, que son adquiridos por las empresas o entidades exclusivamente para el uso
y servicio permanente en sus actividades operativas, tales como terrenos, muebles, edificios,

vehiculos, etc. Estos activos estan sujetos a depreciacion (excepto terrenos)

Activo Intangible

Son considerados utiles por los derechos o privilegios especiales que tienes, no poseen

existencia fisica, tales como: patentes, derechos de autor, marcas registradas, entre otros.

Estos activos estan sujetos a amortizacion.
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\etivos Intancihlec

Los Activos tangibles se subdividen en:

I. Depreciables: Son aquellos que pierden su valor por el uso o por la obsolescencia
tales como: muebles y enseres, vehiculos, maquinarias, equipos, etc. Estos activos

tienen una vida util limitada.

2. No depreciables: Son aquellos que no sufren desgaste fisico o pérdida de valor, al
contrario este valor aumenta con el transcurso del tiempo, tal es el caso del terreno

que gana plusvalia y tiene una vida atil ilimitada.

3. Agotables: Son aquelios activos que s¢ agotan al ser extraidos o removidos de la
tierra, tales como: yacimientos de minerales (oro, plata, cobre), petroleo y gas,

bosques, entre otros.

4. Bienes muebles: Se entiende por bienes muebles aquellos viene tangibles que pueden

transportarse de un lugar a otro median fuerza externa (muebles, equipos).

5. Bienes inmuebles: Son los bienes tangibles que no pueden moverse o trasladarse de

un lugar a otro (terrenos)

6. Semovientes: Son aquellos bienes que pueden transportarse de un lado a otros

moviéndose por si mismos (ganado).

¥ secretaria.general@itstena.edu.ec
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7. Determinacion del costo de los activos fijos: De acuerdo con los principios de
contabilidad, los activos fijos deben evaluarse al costo de adquisicion, al de

construccion o en su caso al valor equivalente.
Depreciacion.

Los activos fijos pierden su valor por el uso o por la obsolescencia, disminuyendo su

potencial de servicio.

Depreciacion es el proceso de asignar a GASTO el COSTO de un activo de planta o

activo fijo, durante el periodo en que se usa el activo.

Depreciacion y
vida atil de
Activos Fijos |

Para el calculo de las depreciaciones se requiere determinar con precision los

siguientes conceptos:

Valor nominal o valor de adquisicion: Es el valor total que paga la empresa por la

compra de un activo fijo.

Valor residual: Denominado también valor de desecho o valor de salvamento, es el

valor estimado que posiblemente tendria el activo fijo al término de su vida util.
Valor actual: Este valor se obtiene del valor de adquisicion mas las mejoras.

Vida ftil: Es el nimero de anos que en buenas condiciones servira el activo fijoala

empresa.

l secretaria.general@itstena.edu.ec
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Valor en libros: Es ¢l valor que se obtiene del valor actual menos la depreciacion

acumulada.
Métodos de Depreciacion
[.os métodos de depreciacion ‘'mas utilizados son:

1. Meétodo legal o de coeficientes

)

Método de linea recta

(S ]

Meétodo de la suma de los digitos de los afios

Método Legal

Para el calculo de los coeficiente de depreciacion se aplica la siguiente formula:
Dp=(VA-VR)%

Ejemplo

El 02 de enero de 2019, la empresa comercial AB adquiere un equipo de oficina por el valor
de USD 6,500.00; se estima un valor residual de USD 500.00 y una vida util de 10 afios.

Dp = (6,500 — 500) x 10%
Dp = 6,000 x 10%
Dp = USD 600 anual

X
DEPRECIACION EQUIPO DE OFICINA XXX
DEPRECIACION ACUMULADA EQUIPO

DE OFICINA XXX

V/10% anual depreciado
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los ingresos y gastos; muestra un resultado de los hechos que originaron un aumento o

disminucion en el patrimonio durante un periodo determinado.

Estructura

El responsable es el contador  El Gerente General.
quien abaliza con su firma

Estructura del Estado de Resultados

Ventas

(-) CTosto de Vventa

= Utilicdad Bruta

(-} Gastos

= Utilidad de Opaeracian

(-] Sastos Financieros

= Iilidad antes de impuesto
(-) impuesto

= Utilidad Neta
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