MANUAL DE USUARIO

IMPLEMENTACION DE UNA PAGINA WEB ADMINISTRABLE PARA

EL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO TENA.
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1. Objetivo

El manual de usuario tiene como objetivo presentar los pasos especificos sobre
la utilizacion de la pagina web del Instituto Superior Tecnoldégico Tena.
2. Definicién

La pagina web del Instituto Superior Tecnologico Tena: es una pagina que
facilita la divulgacion de las gestiones que realizan el Instituto Superior Tecnologico
Tena.
3. Desarrollo del manual de usuario del administrador
3.1. Pantalla de inicio de sesion.

Grafico 1. Inicio de sesion

INGRESAR

Nota: La gréfica representa, el inicio de sesion para ingresar al médulo del administrador

- Una vez validado el usuario y la contrasefia, si es correcto nos visualiza la pantalla

principal del administrador.



Gréafico 2. Panel de control del administrador

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO TENA Dacktiaz At tzados

Panel de Control

© Todos los derechos reservados ISTTena 2022 Administrador

Nota: La gréafica representa, el panel de control del administrador
- Es la pantalla principal se muestra el panel de control y a través de ellas se puede
ingresar a distintas opciones.
3.2. Creacion de categoria

Gréfico 3. Pantalla de categorias

™ Registro de documentos x +
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Nota: La grafica representa, la pantalla paracrear, eliminar categorias.



- Aqui podemos crear nuevas categorias que seran utilizadas en algunos apartados.
3.3. Registro de docentes

Gréfico 4. Pantalla de formulario docentes
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Registrar Docente

Datos Personales

* Cédula * Apellido Paterno Apellido Materno

Cédula Apellido Paterno Apellido Materno

* Primer Nombre Segundo Nombre Celular

Primer Nombre Segundo Nombre Celular

Correo Personal * Correo Institucional

Correo Personal Correo Institucional

Genero Foto

. | Examinar.. | No se ha seleccionado ningun 2|

Nota: La grafica representa, la pantalla pararegistrar a los docentes del Instituto

- Aqui registramos a los docentes => una vez llenado los datos en el formulario
hacemos clic en el boton de guardar, sino en el boton de cancelar.
3.3.1 Edicion de registros del docente

Gréfico 5. Editar, asignar funciones y titulo a los docentes
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Nota: La grafica representa, los botones en donde se podraactualizar, asignar funciones y titulos del docente

Para actualizar, asignar cargos Yy asignar titulo al docente dirigimos a la parte que
esta encerrado en el ciculo, elegimos y se muestra el siguiente formulario.

Gréfico 6. Formulario para actualizar datos del docente
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Estado
Datos Personales .
Activo v

* Cédula * Apellido Paterno Apellido Materno
1505050505 Alvarado Dos

* Primer Nombre Segundo Nombre Celular
Daniela Segundo Nombre Celular

Correo Personal * Correo Institucional
pato@yahoo.es marco@itstena.edu.ec

Genero Sexo Foto

Femenino " Mujer | Examinar... | No se ha seleccionado ningan aj
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R Escribe aqui para buscar

Nota: La gréfica representa, la pantalla de actualizacion de los datos personales del docente

Actualizamos la informacién y hacemos clic en el boton de guardar.

Gréfico 7. Asignacion de responsabilidades al docente
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Alvarado Daniela

Responsabilidades

Responsable de ppp
Rectora
Vicerector

Coordinador de ppp
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Nota: La gréfica representa, la ventana para asignar responsabilidades o cargos a los docentes

Selecciono el cargo y hacemos clic en guardar.

Gréfico 8. Pantalla para editar titulo del docente
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Nota: La gréfica representa, la pantalla en donde se seleccionara el titulo paraactualizar

Si queremos atualizar el titulo hacemos clic en la cruz que se visualiza de color rojo

y se muestra el sigueinte formulario.

Gréfico 9. Formulario de registro de titulo docente
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Nota: La grafica representa, la pantalla pararegistrar los titulo de los docente

Cambiamos la informacion y guardamos.

3.4. Cargar imagenes en la galeria

Gréfico 10. Formulario para subir imagenes
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Ubicacién de la Imagen a ser publicado
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Noticias
Texto
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£ Escribe aqui para buscar

Nota: La grafica representa, la pantalla paracargar imagenes

Aqui cargamos las imagenes que seran utilizados en la aplicacion en diferentes

secciones, también si deseamos actualizar o eliminar de igual manera lo podemos realizar.



3.5. Registro de carrera

Grafico 11. Formulario para registrar carrera
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Registro de Carrera del ISTTena
Titulo que oterga

Nombre Carrera Titula Otorga
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A Escribe aqui para buscar
Nota: La gréafica representa, la pantalla pararegistrar la informacion de las carreras del Instituto

De igual forma en este formulario llenamos los datos de la carrera, una vez llenada
damos clic en el boton de guardar.
3.6. Cargar Archivos

Gréfico 12. Formulario para subir archivos
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Ingresar documentos

Dependencias

Nombre de Archivo.
Nombre

Cargar Archiva

(Examinar.) No se ha seleccianade ningan archivo,

£ Escribe aqui para buscar

Nota: La gréafica representa, la pantalla paracargar las imagenes que van a ser utilizados en la pagina web.
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Aqui podemos cargar todos los documentos que se visualizara en la pagina web,
una vez seleccionado el archivo y llenado los campos, damos clic en guardar.
3.7. Registro de Unidad Institucional

Gréfico 13. Formulario para registrar datos de las Unidades

¥ Registro Unidades x|+ - o
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Seleccione la Unidad a registrar

Objetivo General Objetivos Especificos (Cada Obl. finalizar con puntol(.))

Nota: La grafica representa, la pantalla pararegistrar la informacién de las Unidades

Aqui llenamos todos los datos de las diferentes unidades existentes en el Instituto
Superior Tecnologico Tena, llenamos y damos clic en guardar.
3.8. Registro de Usuarios

Gréfico 14. Formulario de registro usuarios
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Registrar Usuario

Nombres Correo electrénico

Nombres Correo

Nombre de usuario Rol

Patricio Administrador

Contrasefia Repetir contrasefia

eesecececsnce Nombres

P Escribe aqui para buscar = W [ :: | @ m @ [ 2]

Nota: La gréafica representa, la pantalla paracrear usuarios

Si deseamos crear usuario, aqui lo podemos hacer, dando clic en el botén nuevo,

llenamos el formulario y damos clic en boton guardar.
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