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1. Objetivo 

El manual de usuario tiene como objetivo presentar los pasos específicos sobre 

la utilización de la página web del Instituto Superior Tecnológico Tena. 

2. Definición 

La página web del Instituto Superior Tecnológico Tena: es una página que 

facilita la divulgación de las gestiones que realizan el Instituto Superior Tecnológico 

Tena. 

3. Desarrollo del manual de usuario del administrador 

3.1.   Pantalla de inicio de sesión. 

Gráfico 1. Inicio de sesión 

 

Nota: La gráfica representa, el inicio de sesión para ingresar al módulo del administrador 

- Una vez validado el usuario y la contraseña, si es correcto nos visualiza la pantalla 

principal del administrador. 

 

 



5 

 

Gráfico 2. Panel de control del administrador 

 

Nota: La gráfica representa, el panel de control del administrador 

- Es la pantalla principal se muestra el panel de control y a través de ellas se puede 

ingresar a distintas opciones. 

3.2.   Creación de categoría 

Gráfico 3. Pantalla de categorías 

 

Nota: La gráfica representa, la pantalla para crear, eliminar categorías. 
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- Aquí podemos crear nuevas categorias que seran utilizadas en algunos apartados. 

3.3. Registro de docentes 

Gráfico 4. Pantalla de formulario docentes 

 

Nota: La gráfica representa, la pantalla para registrar a los docentes del Instituto 

- Aquí registramos a los docentes => una vez llenado los datos en el formulario 

hacemos clic en el boton de guardar, sino en el boton de cancelar. 

3.3.1 Edición de registros del docente 

Gráfico 5. Editar, asignar funciones y título a los docentes 
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Nota: La gráfica representa, los botones en donde se podra actualizar, asignar funciones y títulos del docente 

Para actualizar, asignar cargos y asignar título al docente dirigimos a la parte que 

esta encerrado en el ciculo, elegimos y se muestra el siguiente formulario. 

Gráfico 6. Formulario para actualizar datos del docente 

 

Nota: La gráfica representa, la pantalla de actualización de los datos personales del docente 

Actualizamos la información y hacemos clic en el botón de guardar. 

Gráfico 7. Asignación de responsabilidades al docente 
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Nota: La gráfica representa, la ventana para asignar responsabilidades o cargos a los docentes 

Selecciono el cargo y hacemos clic en guardar. 

Gráfico 8. Pantalla para editar título del docente 

 

Nota: La gráfica representa, la pantalla en donde se seleccionará el título para actualizar 

Si queremos atualizar el título hacemos clic en la cruz que se visualiza de color rojo 

y se muestra el sigueinte formulario. 

Gráfico 9. Formulario de registro de título docente 
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Nota: La gráfica representa, la pantalla para registrar los título de los docente 

Cambiamos la información y guardamos. 

3.4. Cargar imágenes en la galería 

Gráfico 10. Formulario para subir imágenes 

 

Nota: La gráfica representa, la pantalla para cargar imágenes 

Aquí cargamos las imágenes que serán utilizados en la aplicación en diferentes 

secciones, también si deseamos actualizar o eliminar de igual manera lo podemos realizar. 
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3.5. Registro de carrera 

Gráfico 11. Formulario para registrar carrera 

 

Nota: La gráfica representa, la pantalla para registrar la información de las carreras del Instituto 

De igual forma en este formulario llenamos los datos de la carrera, una vez llenada 

damos clic en el boton de guardar. 

3.6. Cargar Archivos 

Gráfico 12. Formulario para subir archivos 

 

Nota: La gráfica representa, la pantalla para cargar las imágenes que van a ser utilizados en la página web. 
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Aquí podemos cargar todos los documentos que se visualizara en la página web, 

una vez seleccionado el archivo y llenado los campos, damos clic en guardar. 

3.7. Registro de Unidad Institucional 

Gráfico 13. Formulario para registrar datos de las Unidades 

 

Nota: La gráfica representa, la pantalla para registrar la información de las Unidades 

Aquí llenamos todos los datos de las diferentes unidades existentes en el Instituto 

Superior Tecnológico Tena, llenamos y damos clic en guardar. 

3.8. Registro de Usuarios 

Gráfico 14. Formulario de registro usuarios 



12 

 

 

Nota: La gráfica representa, la pantalla para crear usuarios 

Si deseamos crear usuario, aquí lo podemos hacer, dando clic en el botón nuevo, 

llenamos el formulario y damos clic en botón guardar. 


